四川博览事务局招聘编外
人员岗位和条件要求情况一览表

（共计：招聘16人）

	聘用  部门
	招聘  岗位
	招聘  编码
	岗位所需条件

	办公室
招聘3人
	文秘
（1人）
	3280101
	1、中文等相关专业本科毕业；

2、中共党员、从事机关、事业单位文秘、档案管理工作3年以上。具备良好的政治素质及较好的文字表达和语言沟通能力，熟悉机关、事业单位各项政策、规章制度；

3、能熟练使用Office等常用办公软件。

	
	信息系统维护
（1人）
	3280102
	1、计算机等相关专业毕业，硕士学历；

2、从事计算机网络维护、办公自动化建设工作3年以上，熟悉网络设备的性能、连接与配置，掌握网络服务的搭建、配置与管理，能熟练使用网络诊断软件工具，及时排除网络故障等；
3、限男性。


	
	人力资源管理、培训

（1人）
	3280103
	1、人力资源相关专业毕业，硕士学历（在大型国有企事业单位从事人力资源管理、培训者优先），

2、中共党员、从事机关、企事业单位人力资源管理、培训工作3年以上。具备良好的政治素质及较好的文字表达和语言沟通能力，熟悉机关、事业单位各项政策、规章制度；
3、能熟练掌握Office等常用办公软件。


	聘用部门
	招聘 岗位
	招聘  编码
	岗位所需条件


	西博会    事务部

招聘3人
	方案策划专员

（1人）
	3280201
	1、英语、公共管理等相关专业毕业，硕士研究生学历，（具有会展策划师资格以上者或大型会展、论坛等方案策划工经验者优先）

2、具有3年以上大型会展、论坛等重大活动方案策划和组织工作经验，具有较强文字写作能力及组织协调和沟通能力；

3、熟练使用Office等常用办公软件；

4、现场统筹和监督岗位（限男性）。

	
	会展   研究员

（1人）
	3280202
	1、会展等相关专业毕业，硕士研究生学历，英语专业8级证书；

2、具有会展相关研究工作3年以上经验，具有敏锐的洞察力，良好的会展理论水平和较强的文字表达、调查研究能力；

3、熟练使用Office等常用办公软件。

	
	文秘管理员

（1人） 
	3280203
	1、中文等相关专业毕业，英语专业8级证书；
2、从事机关、企事业单位文秘、公文写作、档案管理工作3年以上。具备良好的政治素质，具有良好的写作能力；

3、能熟练掌握Office等常用办公软件。

	国际联络部      招聘3人
	国外   联络员

（1人）
	3280301
	1、经济类等相关专业毕业，硕士研究生学历，英语专业8级证书（全国笔译和口译3级证书以上者优先）；

2、具有3年以上会展、经济类、管理类、国际贸易、市场营销、外事等相关工作经验，有创新精神，能独立策划宣传推广项目；

3、熟悉中国与地区经济、贸易和投资等情况、对会展业有深入的认识；

4、有较好的语言沟通及写作能力、熟练英文写作，口语流利。组织协调能力；

5、熟练使用Office等常用办公软件，有一定数据分析能力。

	
	信息管理专员
（1人）
	3280302
	1、计算机等相关专业毕业，硕士研究生学历，英语专业8级证书；
2、具有3年以上年会展、信息管理、客户管理等相关工作经验；

3、有较好的语言沟通能力、统筹能力、数据分析能力和较好的执行力，熟悉互联网业务、数据库、管理信息系统。

	
	翻译员  岗位

（1人）
	3280303
	1、英语及相关专业毕业，硕士研究生学历，英语专业8级证书，并具备全国笔译和口译中级证书以上（副审译以上职称，海外工作或学习经历者可优先考虑）；

2、具有5年以上笔译及大型外事活动口译工作经验，熟习外贸经济、外事活动等，对会展业有一定的了解；

3、熟练掌握Office等常用软件。


	聘用部门
	招聘  岗位
	招聘  编码
	岗位所需条件


	展览事务部

招聘3人
	翻译         （1人）
	3280401
	1、英语及相关专业硕士研究生学历，专业英语8级，（全国笔译和口译3级证书以上者优先）；

2、具有2年以上笔译及大型外事活动口译工作经验，熟习外贸经济、外事活动等，对会展业有一定的了解；

3、熟练掌握Office等常用办公软件。

	
	展览营销     （2人）
	3280402
	1、会展等相关专业毕业，硕士研究生学历，英语专业8级证书；

2、具有各类专业会展或相关工作经历3年以上，熟悉国内外各类专业会展招展工作流程，具有较强的沟通、协调和应变能力；

3、能熟练使用Office等常用办公软件。

	经济合作部

招聘2人
	策划组织

（1人）
	3280501
	1、公共管理等相关专业毕业，硕士研究生学历，英语专业8级证书； 

2、具有3年以上大型会展、论坛等重大活动方案策划和组织工作经验，具备良好的政治素质及较好的文字表达和语言沟通能力。熟悉机关、事业单位各项政策、规章制度，有机关公文写作经验者优先；

3、熟练使用Office等常用办公软件；

4、有机关、企事业工作经验者优先。

	
	会务实施协调

（1人）
	3280502
	1、公共管理等相关专业毕业（计算机专业优先）；

2、具有3年以上大型会展、论坛等重大活动组织实施工作经验，具备良好的政治素质及较好的文字表达和语言沟通能力。熟悉机关、事业单位各项政策、规章制度，有机关公文写作经验者优先；

3、熟练使用各类平面绘图软件和Office等常用办公软件；

4、有机关、企事业工作经验者优先。

	宣传推广部      招聘2人
	宣传干事     （1人）
	3280601
	1、新闻、中文等相关专业毕业，硕士研究生学历，英语专业8级证书；
2、中共党员，从事报刊编辑、记者工作3年以上，具备良好的政治素质，具有较强的语言和文字表达及新闻业务能力，通晓各种新闻体例，熟悉国家相关政策及机关、事业单位各项规章制度；

3、能熟练使用Office等常用办公软件。

	
	媒介专员     （1人）
	3280602
	1、新闻、中文等相关专业毕业，硕士研究生学历（对会展行业内媒体和传统媒体了解深入者优先）；
2、具有公关、广告、新闻等相关行业3年以上工作经验，具有较强的沟通协调及写作能力，熟悉相关业务流程，有一定的媒体策划能力，拥有广泛的媒体资源和良好的沟通、协调、价格谈判能力；

3、能熟练使用Office等常用办公软件。


