
附表１：

北京市知识产权局直属事业单位公开招考工作人员

岗位职责及报考职位要求
招考单位：中关村知识产权促进局                                 招考职位：2人
	招考职位
	招考人数
	年龄
	学历学位

专业要求
	岗位职责
	职位要求与资格条件

	财务管理岗位
	1
	40周岁以下

（1973年1月1日以后出生）
	全日制本科及以上，并取得相应学位；

会计专业
	1.负责事业单位会计核算和日常财务管理工作；2.负责事业单位收支管理、资产管理和资金控制，履行财务监督和管理职能；3.参与拟订事业单位年度财务预算、决算和财务收支计划，编制财务报表和报告；4.其他财务管理事项。
	1.熟悉国家财经法规和单位预算编制工作,熟练掌握事业单位财务管理,会计核算知识与技能,能独立审核预算执行和报销业务；2.熟练使用办公软件和财务软件,编报财务报表；3.具有会计专业中级以上职称；4.有事业单位财务工作经验者优先。

	专利信息分析岗位
	1
	30周岁以下

（1983年1月1日以后出生）
	全日制硕士研究生及以上，并取得相应学位；

理工科或知识产权相关专业
	开展知识产权战略研究，专利检索、专利数据采集、专利数据深度分析，通过数据采集挖掘，撰写专利分析报告，为政策决策提供支撑。
	1.熟悉计算机软件知识，能够熟练使用EXCEL等软件；2.对SAS 、SPSS或MATLAB分析工具有一定了解；3.能够进行数据挖掘、提取、分析；能够熟练进行国内外专利文献检索阅读；4.具有较好的文字功底，能够独立撰写数据分析报告。 


附表2:

北京市知识产权局直属事业单位公开招考工作人员报名表

报考单位：中关村知识产权促进局　　　　　　　　报考职位①：　　　
	姓　　名
	
	身 份 证 号
	
	贴照片

（近期免冠彩色）

	性　　别
	
	民　　族
	
	出 生 日 期
	
	

	籍　　贯
	
	出 生 地
	
	政 治 面 貌
	
	

	学　　历
	
	学　　位
	
	加入中国
共产党时间
	
	

	毕业院校及所学专业
	
	参加工作
时   间
	
	

	有 何 特 长
	
	专业技术
职   务
	
	

	现 住 址
	
	婚姻状况
	
	月薪期望值
	

	固定电话
	
	手　机
	
	报考职位

名    称
	

	简  历

(从参加工作前的毕业院校开始填起，起止时间到月)
	

	家庭主要

成员情况
	与本人关系
	姓 名
	年 龄
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	奖励情况
	


注：①　此项只需填写报考职位所对应的大写字母：

A财务管理；　B专利信息分析； 

②　本报名表请用A4纸打印。
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