附件3：
                            办理报到手续须知
　　一、已过派遣期的毕业生办理报到须知
　　1、哪些人员办理失业证（或求职证）如何办理？
　　答：①2012年及以前毕业的青岛市六区四市户口的人员持失业证（或求职证）报到。若与原单位（指青岛市六区四市的单位），合同及保险缴纳到8月份的，请直接提供原单位的解除合同报告书报到，解除合同日期为8月，于8月25日前送至青岛市卫生计生人才中心2号楼一楼服务厅，不用再办理失业证或求职证。
　　②办理失业证或求职证需携带档案到户口所在地街道劳动保障服务中心办理；市内三区户口且已工作过的人员请携带档案到青岛市就业服务中心（延吉路38号）办理。
　　2、已过派遣期的外地户口人员如何报到？
　　答：已过派遣期、外地户口的人员请持身份证复印件、户口簿首页复印件按照规定时间报到。　
　　二、属于派遣期内的毕业生按以下流程操作
　　1、哪些人员属于派遣期内？
　　答：①2013年-2015年毕业生,报到证派遣回生源地人社局，或只派遣过一家单位的。
　　2、省内院校毕业生网上签约流程
　　在“山东省高校毕业生就业信息网”注册（户口所在地一栏请详细填写到区，崂山区户口的请注明派出所）→选择“快速搜索”，输入单位名称“青岛市人才市场卫生人才分市场”（职位发布时间设定为“1个月以内”），搜索到相应职位。→投递简历→等待发放签约邀请（1个工作日以内）→应约（注意：省外生源的专科毕业生在应约后，直接到青岛市卫生计生人才中心填写“外地生源专科毕业生入青落户审核登记表”一式三份盖章后，携带登记表、毕业证、落回生源地的户口簿或户籍证明到青岛市人社局高校毕业生就业处进行审核登记）→人社局鉴证通过（“协议书管理”页面显示已签约）→携带身份证、毕业证（本科及以上还需携带学位证）、报到证到青岛市卫生计生人才中心2号楼一楼服务厅领取就业协议书并签字→携带上述材料及学校发的报到证到青岛市人社局高校毕业生就业处（青岛市崂山区同安路189号，电话：66711722）办理派遣手续→持派遣后的报到证到青岛市卫生计生人才中心2号楼一楼服务厅报到。
　　3、省外院校毕业生网上签约流程
　　在“山东省高校毕业生就业信息网”注册→省外院校山东生源毕业生携带身份证原件及复印件、毕业证原件、报到证原件到青岛市人社局高校毕业生就业处激活账户；省外院校非山东生源毕业生携带身份证原件及复印件、毕业证原件、报到证原件、生源所在地省级招生部门审批盖章的入学年《**省普通高等学校录取新生名册》（复印件加盖毕业学校印章，一般可向取得最后学历的毕业院校档案室索取）到青岛市人社局高校毕业生就业处激活账户。→登录账户，选择“快速搜索”，输入单位名称“青岛市人才市场卫生人才分市场”（职位发布时间设定为“1个月以内”），搜索到相应职位。→投递简历→等待发放签约邀请（1个工作日）→应约（注意：省外院校非青岛市六区生源专科毕业生应约后，直接到青岛市卫生计生人才中心填写“外地生源专科毕业生入青落户审核登记表”一式三份盖章后，携带登记表、毕业证、落回生源地的户口簿或户籍证明到青岛市人社局毕业生就业处进行审核登记）→到青岛市卫生计生人才中心打印协议书、盖章→携带上述材料及学校发的就业协议书、毕业证（本科及以上还需携带学位证）、报到证到青岛市人社局高校毕业生就业处（青岛市崂山区同安路189号，电话：66711722）盖章鉴证后，返回学校办理派遣手续（或者直接在同安路189号办理二次派遣）→持派遣后的报到证到青岛市卫生计生人才中心2号楼一楼服务厅报到。　　　　　　　　
