国务院参事室文史业务司

《中华传统经典百篇》编务办公室招聘启事

因工作需要，国务院参事室文史业务司《中华传统经典百篇》编务办公室面向社会公开招聘编务人员2名。现就具体招聘信息公布如下：
一、岗位职责和招聘条件
（一）岗位职责
1. 承办编委会日常具体工作，包括资料搜集与整理、文案撰写、稿件送审、文书档案管理、业务接待等；

2. 承办有关会议、活动的组织协调和落实工作；

3. 承办领导交办的其他工作。

（二）招聘条件
1、中文、哲学、历史等文科类专业，本科及以上学历，年龄不超过35周岁；
2、有较好的文言文阅读功底、学术规范训练和审美基础；
3、熟练使用各种办公软件，电脑操作娴熟；
4、具有良好的职业操守和较强的沟通协调能力，工作责任心强，作风严谨能吃苦。

二、考试方式

本次招聘考试采取直接面试方式进行。每位考生面试时间不超过25分钟。面试时间另行通知。
三、体检
到指定体检机构进行入职体检，被聘用考生的体检费由我单位报销。
四、查阅档案
通过查阅拟聘用人选档案进行必要的审查。
五、合同与薪酬待遇
根据《劳动合同法》有关规定，由国务院参事室机关服务中心与拟聘用人员签订项目合同，以《中华传统经典百篇》编纂工作结束为合同截止期限。

薪酬标准参照同等条件事业编制人员确定。社会保障按照国家有关规定执行。单位不负责解决编制和北京户口。
六、注意事项
（一）请应聘人员于10月7日24时前下载报名表，填写后提交到指定邮箱zhctjdbp@163.com。邮件名称及应聘人员报名表名称一律按照“姓名-学位-学校-专业”的格式提交，未按格式填报视为报名无效。
（二）照片请粘贴在报名表中指定位置，请勿另附。
（三）资格审查合格后进入面试的应聘人员将通过电话通知。谢绝电话及登门造访。
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