
附件：

珠海市交通运输局综合行政执法局后勤服务人员报名表

	姓名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	（大一寸照片）

	身份证号码
	
	

	政治面貌
	
	户籍所在地
	
	

	毕业院校及专业
	
	

	毕业时间
	
	学历
	
	学位
	

	现工作

单位职务
	

	外语水平
	
	计算机水平
	

	职业资格

证书
	
	其他特长
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	联系地址
	

	学习及工作经历

（何年何月至何年何月在何地、何单位工作或学习、任何职，从高中开始，按时间先后顺序填写）
	


	家庭成员

及主要社会关系
	姓  名
	与本人关系
	工作单位及职务

	
	
	
	

	奖惩情况
	

	个人声明
	以上情况属实。

                         本人确认签名：

                                     年   月   日

	资格审查
	                         审查人签名：

                                     年   月   日


说明：1.此表可用蓝黑色钢笔填写，也可打印。

此表双面打印，须如实填写，经审核发现与事实不符的，责任自负。

招聘条件详见下表，时间计算以2015年9月30日为限：
	招聘职位
	职位简介
	招聘人数
	资格条件

	三级职员
	从事内勤、案卷整理、服务窗口等工作。
	3
	1.遵纪守法，具备良好的品行和职业道德，适应岗位要求的身体条件。
2.年龄35周岁以下，大学本科以上学历、学士以上学位，从事法律、文秘、计算机相关工作2年以上；或年龄40周岁以下，有法律、文秘、计算机相关专业高级工以上国家职业资格，从事法律、文秘、计算机相关工作5年以上。
3.具有本市户口，法律、文秘、计算机相关专业优先，有驾照者优先。
4.流利普通话，良好粤语听说能力，具备一定公文写作能力，熟悉电脑基本操作，熟练掌握Office（Word、Excel、Powerpoint等）、WPS等办公软件。

	四级职员
	
	2
	1.遵纪守法，具备良好的品行和职业道德，适应岗位要求的身体条件。
2.年龄35周岁以下，大学本科以上学历、学士以上学位；或年龄40周岁以下，有法律、文秘、计算机相关专业中级工以上国家职业资格，从事法律、文秘、计算机相关工作2年以上。
3.具有本市户口，法律、文秘、计算机专业优先，有驾照者优先。
4.流利普通话，良好粤语听说能力，具备一定公文写作能力，熟悉电脑基本操作，熟练掌握Office（Word、Excel、Powerpoint等）、WPS等办公软件。

	五级职员
	
	2
	1.遵纪守法，具备良好的品行和职业道德，适应岗位要求的身体条件。
2.年龄40周岁以下，大专以上学历；或法律、文秘、计算机、船舶相关专业中级工以上国家职业资格，有法律、文秘、计算机、船舶相关工作经验。
3.具有本市户口，法律、文秘、计算机、船舶相关专业优先，有驾照者优先。
4.流利普通话，良好粤语听说能力，具备一定公文写作能力，熟悉电脑基本操作，熟练掌握Office（Word、Excel、Powerpoint等）、WPS等办公软件。


