附件2：

工  作  岗  位  描  述

一、礼仪员：

1、从事与殡葬服务有关的业务登记、业务洽谈等工作；

2、从事殡仪服务的接待、引导等工作；

3、从事殡葬礼仪的策划、主持等工作；

4、从事礼仪服务相关工作；

5、从事值班值宿工作；

6、从事简单的遗体清洗、洁面、缝合、化妆、穿衣等工作；

7、从事领导交办的其它工作。

二、礼宾员：

1、从事专业礼宾护灵工作；

2、从事专业礼宾乐队演奏工作；

3、从事主持、礼宾演唱工作；

4、从事简单的遗体清洗、洁面、缝合、化妆、穿衣等工作；

5、从事值班值宿工作；

6、从事其它殡仪服务、殡仪业务登记工作；

7、从事领导交办的其它工作。

三、主持人：

1、从事专业告别主持工作；

2、从事简单的遗体清洗、洁面、缝合、化妆、穿衣等工作；

3、从事值班值宿工作；

4、从事其它殡仪服务、殡仪业务登记工作；

5、从事领导交办的其它工作。
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