附件1：公开招聘综合管理人员职位表

	序号
	招聘部门
	职位
	招聘人数
	专业
	笔试考核
	学历学位
	备注

	1
	行政管理部
	行政助理
	1
	会计学、审计学、金融学等财务会计相关专业
	财务知识及综合能力测试
	全日制本科及以上学历
	有一年以上工作经验，具有较强的学习能力、沟通协调能力和写作与汇报能力。

	2
	行政管理部
	行政助理
	1
	行政管理、法学、中文、经济等相关专业
	公文写作及综合能力测试
	全日制本科及以上学历
	有一年以上工作经验，具有较强的学习能力、沟通协调能力和写作与汇报能力，有政府相关部门工作经验者优先。



