南海区总商会直属商会招聘公告
招聘岗位  秘书  
●岗位职责：
协助商会领导开展工作，落实跟进商会领导交待的事项；组织培训、考察、参展、行业交流等各种会员活动；组织会议及记录；收集文件资料、相片档案；对内对外沟通联系；联系政府、各级商会及协会，定期走访会员单位。

●招聘人数：1人

●招聘要求：
1、大学大专以上学历，中文类、经济类、法律类专业优先；
　　2、性格活泼开朗、良好的沟通协调能力，有从事秘书工作、有政府工作经验者优先；
　　3、有一定公文写作能力，活动组织策划能力，有组织年会等大型活动经验者优先；
　　4、有小汽车及驾照。
●薪酬待遇：

年薪4.2万元（另视工作业绩，每月发放工作补贴及每年春节前发放年终奖）。

●报名日期：

4月27日至5月15日止

●报名方法：

请将南海区总商会直属商会应聘人员报名表（见附件）发至1411785867@qq.com，联系人：李先生，联系电话：0757-86338241，地址：佛山市南海区桂城南新三路7号政协大楼二楼南海区工商联。
南海区总商会直属商会

2016年4月26日

附件：南海区总商会直属商会应聘人员报名表

附件：                                               
南海区总商会直属商会应聘人员报名表
	姓    名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	贴照片处

	身份证号
	
	民    族
	
	

	政治面貌
	
	身  高
	
	婚    否
	
	

	籍    贯
	
	户口所在地
	
	

	学    历
	
	学历类别
	全日制教育□     在职教育□

	学    位
	
	职    称
	

	毕业学校
	
	毕业时间
	

	所学专业
	
	联系电话
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	学习和工作经历
	　
　
　

	个人特长及奖惩情况
	


	家庭成员及主要社会关系
	姓  名
	与本人关系
	工作单位及职位
	户口所在地

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	用人单位审核意见
	

	  备注
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