毕业生入职材料清单
	姓名
	
	手机
	
	电子邮箱
	

	应聘单位及学科
	

	 序号
	材 料 名 称
	规定 份数
	提交份数
	备注

	1
	学历认证原件

（本科及以上所有学历）
	各1
	
	必需。

之前已提交给招聘单位的，无需重复提供。在提交份数栏填写“已提交”。



	2
	毕业生介绍信
	1
	
	必需。

	3
	教师资格认定申报表原件
	1
	
	针对取得教师资格证，且认定申报表不在个人档案里的情况。其他情况无需提供。

	4
	职称申报表原件
	1
	
	针对暂缓就业期间取得职称，且职称申报表未在个人档案里的情况。其他情况无需提供。

	5
	劳动合同原件及相对应的社保证明原件
	各1
	
	针对暂缓就业期间有工作经历，需提供此项材料。涉及入职后的工资定级。

	说明
	请新老师在规定时间办理毕业生报到并取得毕业生介绍信后，对照自己个人情况，按照上述顺序准备资料（统一用回形针或夹子，用此表作封面，不需要入档案袋），提交给招聘单位。


