附件1：           《岗位说明书》1
	岗 位
基 本
信 息
	单位名称
	实训管理中心

	
	职位名称
	管理人员（非编制）

	岗 位
概 述
	科普展厅日常管理，包括种、养殖内容的设置、更新、维护等。

	岗 位
职 责
	1、科普展厅日常维护管理；
2、展厅布展内容的维护更新；
3、完成领导交办的其他临时性工作。

	任 职
条 件
资 格
	
1、遵纪守法，品行端正，具有良好的职业道德，乐于奉献，责任意识和团结协作精神强；
2、具有大学专科（含）以上学历，园林园艺及相关专业；
3、年龄在35周岁以下（即1981年1月1日以后出生）；
4、身体健康。





《岗位说明书》2
	岗 位
基 本
信 息
	单位名称
	机电工程学院

	
	职位名称
	电工（非编制）

	岗 位
概 述
	负责学校电力设备的运行与维护

	岗 位
职 责
	学院维修及值班电工。负责学院内公共电器设备的维护维修，做好设备运行记录，确保设备正常运行。负责供配电设施设备和线路的巡检及突发故障的应急处理。服从领导分配，接受领导的检查、监督，完成领导布置的其他任务。
要求遵守学院的各项规章制度，严格执行岗位责任制；遵守安全操作规程，对本岗位的安全生产负责。

	任 职
条 件
资 格
	
[bookmark: _GoBack]1、遵纪守法，品行端正，具有良好的职业道德，乐于奉献，责任意识和团结协作精神强；
2、具有高中（相当高中）或技工学校毕业以上文化水平；
3、有高低压电工本及电工工作经历；
4、年龄在40周岁以下（1976年1月1日以后出生）；
5、身体健康。




