江门市政府投资工程建设管理中心

招聘启事
一、单位简介

江门市政府投资工程建设管理中心是市政府直属参公管理事业单位，公益一类。主要负责市政府本级财政直接投资的非经营性市政基础设施工程项目（不含公路、水利、园林和维修类工程项目）、公共建筑工程项目（不含建设规模300万元以下和维修类工程项目）及市政府决定需实施代建的其他工程项目的集中代建工作。 

2016年江门市政府投资工程建设管理中心承接代建项目约54个，在建项目约29个，总投资约181.23亿元。近年代建且已投入使用的大型工程项目包括东华大桥、胜利大桥、里村大道、胜利路人行天桥、青少年宫二期工程、江门一中体育馆、星河廉租经适房、下沙保障房、胜利大桥安置房、江门轻轨站场、迎宾路立交工程、金瓯路改造、江睦路、迎宾广场等。江门大道辅道、杜阮北一路、迎宾西路、胜利南路延长线、连海路（新港路—南环路）一期、南山路等6项交通建设大会战项目按计划快速推进。
二、招聘岗位

（一）政务宣传文员1名，主要负责中心综合材料撰写、内务协调等工作。

任职要求：全日制本科以上学历，汉语言文学、新闻学、行政管理、法律相关专业，工作积极主动，有责任心，服从管理。有良好的沟通表达能力和文字写作能力，理解能力强。有相关工作经验的人士优先考虑。

岗位职责：

1、负责政务信息和宣传工作；

2、负责综合材料及领导讲话稿的撰写；

3、协助中心行政办公会议的会务、记录及纪要制发；
4、完成中心领导临时交办的其他工作。

（二）预算造价员1名，负责项目投资控制管理工作、编制项目投资控制表，统计分析已完成项目经济数据、审核工程估算、概算和预算。

任职要求：25-45岁，大专以上学历，工程造价相关专业，持有造价员资格证，有5年以上相关工作经验者优先考虑。

岗位职责：负责项目投资控制管理工作、编制项目投资控制表，统计分析已完成项目经济数据、审核工程估算、概算和预算；能单独完成预算和结算工作，熟悉工作量清单编制，施工现场工作流程和环节，了解市场工程造价信息及材料信息；做好工程造价咨询单位日常管理工作，按时办理合同签订手续、督促服务单位按照提交成果资料、按时支付合同款、按时办理合同结算手续等工作；负责工程预算送审和工程造价备案工作。

（三）清洁服务员1名，主要负责办公场所清洁、会议室茶水准备等工作。要求女性，本市户口，年龄40周岁以下，身体健康，相貌端庄，能吃苦耐劳，无不良嗜好和违法犯罪记录。
三、待遇

工资待遇面议，购买五险一金（养老、医疗、失业、工伤、生育和住房公积金）。试用期两个月，表现良好的正式录用，签订劳动合同。
四、报名办法

有意者请将报名表、个人简历及近期小一寸彩色相片邮寄到本单位或发至电子邮箱。

电子邮箱：jmjgzx@126.com，

地址：江门市蓬江区建达北路6号之2四楼办公室。

联系人：司徒小姐,联系电话：0750-3273835，传真：0750-3887989。
五、面试时间

具体时间、地点另行通知。

附件：江门市政府投资工程建设管理中心应聘报名表

