
	序号
	招聘岗
位名称
	人数
	专业
	学历
	年龄
(岁)
	其他资格条件

	01
	办公室
文员
	1
	文秘、行政管理、汉语言文学等相关管理类专业
	全日制教育大专及以上
	≤35
	要求具有较强的公文写作能力，熟练操作电脑办公软件（OA、word、excel等），有办公室岗位工作经验者优先。

	02
	会计
	1
	财务管理、会计学等相应专业
	全日制教育大专及以上
	≤35
	要求持有会计从业资格证，熟悉财务软件及相关电脑办公软件（OA、word、excel等），有一年以上相关工作经验者优先。

	 
03
	出纳
	1
	财务管理、会计学等相应专业
	全日制教育大专及以上
	≤35
	要求持有会计从业资格证，熟悉财务软件及相关电脑办公软件（OA、word、excel等），有一年以上相关工作经验者优先。

	04
	基建办资料管理员
	1
	工程管理等相关专业
	全日制教育大专及以上
	≤35
	有一年以上相关工作经验者优先。



