上海市普陀区志愿者协会公开招聘启事
上海市普陀区志愿者协会是由本区域内志愿者自愿组成的联合性的非营利性社会团体法人。现根据工作需要，向社会招聘派遣制工作人员1名：
一、招聘岗位及职责

岗位：办公室管理岗位
主要职责是：承担协会办公室日常事务，承担普陀文明网、志愿普陀微信公众平台的日常管理和运行维护，策划组织全区性志愿服务项目活动，指导普陀区志愿服务中心和志愿服务基地开展工作，负责相关信息的收集整理和综合利用。　

二、岗位要求
1、遵守国家法律法规。具备良好的职业道德，无违法违纪行为和任何不良记录。

2、品行端正、身体健康，能履行职责和保守工作秘密。

3、本科及以上学历，有三年以上工作经历。特别优秀者可适当放宽。
4、具有本市常住户口。
5、具有良好的语言表达和文字写作能力，具有较强的沟通协调能力和团队合作精神。
三、录用待遇：
录用人员的待遇按照上海普陀人才服务有限责任公司派遣制人员的有关规定执行。
四、联系方式
请应聘者于2016年8月15日前以电子邮件方式提供本人简历。经过简历筛选后将参加用人单位组织的面试。应聘者一经录用，由上海普陀人才服务有限责任公司实行派遣制管理。
电子信箱：sunt1@shpt.gov.cn
上海市普陀区志愿者协会

2016年7月18日
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