
广州市荔湾区旧城改造项目中心公开招聘编外合同制工作人员职位表

	岗位编号
	岗位名称
	岗位职责
	招聘
人数
	招聘资格条件

	1
	资产部

房源管理岗
	负责项目中心房源管理安置使用、房源调拨、协调物管工作；套房、看房、记录安置房相关手续；经办各类房源调拨使用协议，房源、资产租赁协议；进行房源统计、及时更新房源数据；负责房源管理系统的信息更新、应用和维护。
	1
	本科学历，法律、汉语言文学、会计专业，具有良好的沟通协调能力。

	2
	资产部

安全管理岗
	负责中心各类项目已征未拆房屋、自购房源等的日常24小时巡查管理；负责房屋设施修缮；协助相关单位检查、维护安置小区的消防安全等设施；对未安置房源（自购和筹建）的安全检查；协助安置房收楼入住手续、房源的委托管理、委托租赁工作。
	1
	大专以上学历，专业不限，有相关的工地现场安全管理工作经验。

	3
	征收部

标段管理岗
	负责跟进房屋征收工作征收补偿、公文制定及业务联系、沟通工作；负责接待群众咨询、综治信访等工作。
	1
	大专以上学历，专业不限，有文字功底优先。

	4
	工程类技术岗
	编制工程管理程序文件；参与招标过程、协助编制招标文件；参与工程项目的合同谈判过程，督促各参建单位履行合同义务并处理好与各参建单位的合同争议与纠纷等；及时掌握及跟进项目的设计、施工、验收、移交、质量保修等全过程具体情况，全面做好工程管理相关工作；协助管理工程技术资料。
	1
	本科学历，房屋建筑工程类相关专业，助理工程师及以上职称，持相关资格证书者优先。


附件2

广州市荔湾区旧城改造项目中心

公开招聘编外合同制工作人员报名登记表

	姓     名
	
	性    别
	
	贴本人近期正面免冠大一寸彩照

	现户口所在地（市、区）
	
	出生年月
	
	

	政治面貌
	
	健康状况
	
	

	报考岗位编号
	
	报考岗位名称
	
	

	毕业院校
	
	学历
	

	所学专业
	
	学位
	

	专业技术资格
	
	参加工作

时间
	

	工作单位
	

	专长及爱好
	

	住址
	
	联系电话
	

	简历（学习经历请从高中填起）
	

	备注
	报名人声明：

本人清楚所报考职位招聘公告公布的各项规定，本报名表格所填内容正确无误，所提交的证明等资料和照片真实无假。如因填报资料有误、提供虚假相关资格证书或届时无法提供相关证书、违反计划生育政策等，而影响录用资格，本人愿意承担由此造成的一切责任。

报名人签名：                        年   月   日

	资格审查意见
	                                年   月   日


备注：本报名表需亲笔填写，一式一份。
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