附件2：

计算机速录技能考试软件使用说明

1、启动：双击桌面上名称为速录技能测试的JSFY图标，进入考试窗口。
2、输入本人信息：在姓名、身份证号、核对身份证号栏目中输入对应信息，两次输入的身份证号必须一致。

3、登陆：信息输入完毕后，点击登陆按钮，系统会自动在在D盘速录技能测试文件夹中新建3个文本文件，名称分别是姓名_身份证号_001.txt、姓名_身份证号_002.txt、姓名_身份证号_003.txt。如果这些文件已经存在，系统会保留原有文件。 
登陆成功后，会弹出登陆成功提示窗口，按确定后开始考试，考试窗口将移至窗口顶部。考试没有结束之前，请不要关闭该窗口，否则无法提交作业。

如果提示网络连接超时，可能是网络问题，请再次点击登陆按钮、重新尝试，直至登陆成功。

4、听打作业：不论使用何种输入法，务必确保作业文稿保存在系统自动建立的对应文本文件中。

点击考试窗口中绿色的三个按钮将分别用记事本打开对应的文件。

使用亚伟速录的，可以打开亚伟输入框，直接在记事本中进行听打作业（推荐此方法），也可进入亚伟界面，点击工具栏第二个按钮，打开指定文本文件，录入文稿，结束后直接保存。或者在亚伟界面录入完毕后，复印、粘贴听打文稿至指定文件。 

5、提交作业：

每一段音频听打结束后，在规定的三分钟时间内提交作业文稿。建议音频播放结束后，立即进行一次保存操作（单击文件菜单，选保存），以防内容丢失，并在整理完成后再次进行保存操作，并关闭记事本，然后点击窗口中蓝色按钮将提交相应的作业文稿。

系统将在提交前检查作业文档是否为空文件，同时检查记事本是否关闭，请根据对应的提示操作，直至文档不为空，且关闭了对应的记事本程序，方可提交。
提交成功后系统会弹出 提交成功提示窗口，看到此窗口，表示已经成功提交作业文件到服务器。
考试窗口左侧的窗口也会记录你的操作信息。
如果弹出网络连接超时窗口，可能是网络繁忙，请重新点击提交按钮，直到提交成功。
6、结束考试：所有作业提交成功后，即可自行离开座位，考试程序不需要关闭。

7、帮助：单击帮助按钮，可弹出本程序使用说明。
附件3：

江苏法院聘用制书记员招录考试纪律
为确保江苏法院聘用制书记员招录考试的严肃性和公正性，特制定以下考场纪律，请全体考生认真遵守：

1、考生携带本人身份证、准考证按规定时间入场，入场时主动出示证件，接受检查、签到。笔试开考后30分钟禁止入场，笔试开考后30分钟方可交卷离场。速录技能考试音频开始播放后禁止入场，不得提前离场。
2、考场内须保持安静，严禁大声喧哗、交头接耳。考生携带的手机应当关闭，并将关闭的手机 、U盘等电子设备和个人物品统一放至指定位置；
3、独立完成考试。有下列行为之一的，按作弊处理，取消考试成绩：

（1）抄袭他人答案、拷贝他人考试文档的；

（2）将试卷带离考场的；

（3）私自拷贝听打考试文档的；

（4）在考试过程中，使用U盘、耳机、手机等电子设备的；

（5）为他人提供答案和考试文档的。

4、速录技能考试每段录音播放完毕后，必须在规定的时间内（3分钟）向系统提交考试文档，超过规定时间服务器将关闭，此时无法提交造成的一切后果由考生本人承担；

5、速录技能考试使用考场提供的标准键盘和词库，严禁自带键盘入场（专业速录设备除外）、严禁使用自带词库。如需安装特殊输入法的，需事先报告监考老师，在监考老师的监督下安装。

6、速录技能考试过程中如遇机器意外故障等特殊情况，请举手示意，并坐在位置上等待监考老师处理，不得影响他人考试。
7、参加速录技能考试上、下午第二场的考生需按规定时间进入候考区域签到候考，听通知方能进入机试考场；考生未按规定时间签到或期间擅自离开候考区域，考试成绩无效；候考人员一律关闭手机，并将手机装入信封内，集中存放于指定位置，凡是发现在候考期间使用手机的，一律取消考试资格。 
附件4：江苏第二师范学院草场门校区地图及交通方式
考点名称：江苏第二师范学院草场门校区

考点地址：南京市北京西路77号（江苏第二师范学院北门进入即到）。

公共交通：乘11、56、75、42、65、66、302路公共汽车到草场门大桥东站下车即到。
