
2016年柳州市柳北区人民法院

招录聘用人员公告

因工作需要，柳州市柳北区人民法院决定面向社会招录10名聘用人员。现将有关事项公告如下： 
    一、招聘岗位和数量
    1、法官助理6名； 
    2、书记员13名。 
    二、岗位工作职责

法官助理：

    1、审查诉讼材料，提出诉讼争执要点，归纳、摘录证据；

    2、组织庭前证据交换；

    3、代表法官主持调解，达成调解后应经法官审核确认；

    4、接待案件当事人、代理人；

    5、依法调查、收集、核对有关证据；

    6、办理委托鉴定、评估、审计等事宜；

    7、协助法官采取诉讼保全措施；

    8、准备与案件审理相关的参考性资料；

    9、根据法官意见草拟法律文书；

    10、完成法官交办的其他与审判业务相关的辅助性工作。

书记员：

1、办理庭前准备过程中的事务性工作；

2、检查开庭时诉讼参与人的出庭情况，宣布法庭纪律；

3、担任案件审理过程中的记录工作和其他记录工作；

4、整理、装订、归档案卷材料；

5、填制、核对、发送诉讼文书，完成法官交办的其他事务性工作。

三、招聘条件
（一）法官助理：

    1、有履行工作职责所必须的政治素质和理论水平，政治思想、道德品质好，遵纪守法，具有较强的事业心和责任感，爱岗敬业，吃苦耐劳；

　　2、具有全日制大学本科以上学历，法学专业。通过国家统一司法考试者优先录用；

    3、18周岁以上，35周岁以下；

    4、身体健康，具有正常履行职责的身体条件。

     职位薪酬待遇：2600元/月，买五险（不含单位缴纳部分）。

（二）书记员：

1、有较强的计算机文字速录能力和一定的法律基础知识，符合职位要求的工作能力，政治思想、道德品质好，遵纪守法，具有较强的事业心和责任感，爱岗敬业，吃苦耐劳；
2、获得大专以上学历，专业不限;

3、18周岁以上，35周岁以下;

4、身体健康，具有正常履行职责的身体条件；
5、在柳州市有固定住所优先。

职位薪酬待遇：2000元/月，买五险（不含单位缴纳部分）。

    四、招聘程序

（一）报名

1、报名时间：2016年10月20日至10月28日;
2、报名方式：请报名者如实填写报名登记表（见附件一），填写完毕后将报名登记表及其他报名材料通过特快专递（报名时间以寄出邮戳为准）或直接送交至柳州市柳北区人民法院政工科。

3、报名者应提供以下资料：

(1)报名表三份;

(2)身份证、户籍证明、相关学历证书复印件;

(3) 近期二寸免冠彩照3张;

(4)有关资格证书、获奖证书等复印件。

（二）资格审查
由柳州市柳北区人民法院组织人员对报名参加招聘人员进行资格审查。

（三）招考方式 
    组织通过资格审查的人员进行测试（法官助理要进行法律基础知识的笔试，书记员要进行计算机测试），合格后统一参加面试、体检、政审。
    (四)办理聘用手续。

其他未尽事宜由柳州市柳北区人民法院政工科负责解释。

五、联系方式

通讯地址：广西柳州市柳北区回龙路8号柳北区人民法院，邮编：545002。

咨询电话：2563529（政工科）
    附件一：柳州市柳北区人民法院聘用人员报名表
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