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	岗位名称
	岗位职责

	学术秘书
	1. 协助临床相关学科建设工作；
2. 组织医学院学术活动；
3. 科研项目管理、科研成果统计及归档；
4. 学院所属实验室运行与安全管理；
5. 大学生创新实践项目管理；
6. 学院网站（微信平台）学术栏目建设与管理；
7. 参与附属医院转化医学实验室的建设与管理；
8. 完成领导交办的其它工作。




