华东师范大学社会发展学院校内外公开招聘行政人员公告
华东师范大学社会发展学院因工作需要，现面向校内外公开招聘学院科研秘书、办公室综合管理2名行政人员，具体招聘要求如下：

1.具有良好的思想道德品质和职业道德素质，有志于服务文科科研事业；

2.35周岁以下，本科及以上学历;

3.诚实上进，富有责任心与团队协作精神，具有良好的沟通协调能力和解决实际问题的能力，服从学院工作安排；

4.熟练掌握office等计算机办公软件，具有较强的文字表达及行政事务管理能力；

5.有相关工作经验者优先考虑。
 

 

招聘方式：有意者请填写“华东师范大学应聘表”并附两封推荐信，于2月25日前将应聘表和简历发至邮箱：rczp@soci.ecnu.edu.cn，邮件主题请注明“应聘岗位+姓名”。

联系人：郑老师，联系电话：54345043

 

我们将对应聘材料进行初审，符合条件的应聘者学校将统一组织面试，未进入面试环节者不再另行通知，应聘材料恕不退还，请自留底稿。

附件：华东师范大学应聘表
                                     社会发展学院

                                    2017年2月14日

华  东  师  范  大  学  应  聘  表

	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	
	免冠照片

（不可缺省）

	国家（地区）
	
	民    族
	
	婚姻状况
	
	

	政治面貌
	
	户 籍 地
	
	身高(cm)
	
	

	体重(kg)
	
	健康状况
	□健康   □一般   □较弱
	

	最高学历学位（含在读）
	
	毕业学校
	
	

	毕业时间
	
	所学专业
	
	职称及时间
	

	英语能力等级
	
	计算机能力等级
	

	其他资格和能力证书
	
	应聘岗位
	

	工作单位
	
	档案所在单位
	

	移动电话
	
	固定电话
	
	E－mail
	

	通信地址
	
	邮政编码
	

	证件类别
	
	证件号码
	
	是否愿意 调剂岗位
	□是   □否

	国内应届
毕业生填
	学生类别
	□统招生    □定向委培生
	导师姓名
	

	
	论文答辩预计时间
	       年    月
	生 源 地
	

	主要学习经历（高中及以上，注明时间、学校、专业、学习阶段，境外学历注明国家或地区）：

	主要工作经历（包括博士后、社会兼职、实习等，注明时间、单位、岗位、主要工作内容）：


	主要论文著作、科研项目、专利等（注明出处、排名等，可附页）：

	获奖情况（校级以上，可附页）：

	父母情况
	父亲姓名
	
	户籍地
	
	工作单位
	

	
	母亲姓名
	
	户籍地
	
	工作单位
	

	配偶情况
	姓    名
	
	出生年月
	
	国家（地区）
	

	
	学历学位
	
	职    称
	
	工作单位
	

	
	政治面貌
	
	户籍地址
	

	子女情况
	姓    名
	性    别
	出生年月
	国    籍
	学习或工作单位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	本校有无亲属：  □有          □无
	     薪酬期望：     元/月

	应聘渠道：      □网络招聘    □人才招聘会  □亲友、导师推荐  □其它：

	应聘主要原因：  □学校知名度  □专业对口  □高校工作环境  □上海地域   □其它： 

	学校告知：

1、应聘者通过初审后将下列材料递交应聘单位报学校审批：
①国内应届毕业生：体检单原件、应聘表、政审材料、推荐信（两封）、成绩单、英语和计算机证书、专业技术职务证书或聘书、校级以上重要获奖证书等。

②其他人员：体检单原件、应聘表、政审材料、推荐信（两封）、最高学历学位证书、专业技术职务证书或聘书，重要获奖证书等。
2、体检说明：应聘者须至上海市二甲及以上医保定点医院进行体检，体检结果如有异常，请先进行复查，体检不合格者不予录用。体检项目为常规检查、血常规、尿常规、肝功能、肾功能、心电图。体检费用自理。

3、应聘者须如实填写信息，如有不实可能影响录用，如涉及相关法律责任应由应聘者本人承担。


