1、 应聘条件：
1. 通信、电子、计算机及相关专业全日制学历学位的应届硕士毕业生；
2. 具有较高的思想政治素质和组织观念，具有较强的大局意识和全局意识；
3. 热爱本职工作，责任心强，具有较强的沟通能力和服务意识，具有团队精神和奉献精神；
4. 具有较强的文字处理能力和中、英文阅读、写作能力，持有英语六级水平考试证书，熟练掌握计算机应用技术；
5. 有编辑工作经验、了解数字网络出版、新媒体等内容者优先；
6. 具有北京市户籍。
2、 岗位职责：
1. 按时保质、保量地完成学报的出版工作。负责学报组稿、编辑、校对、送印、发行、宣传等工作；
2. 负责来稿登记、稿件退修、日常报表、来函来款处理等日常工作；  
3. 负责与作者、读者、审者之间的沟通交流； 
4. 参与学报网站的管理、维护、网刊更新、数字化建设和推广工作；
5. 参与收集、整理评价学报的相关数据，跟进期刊发展动态，为决策层提供依据； 
6. 参与学报年检、向相关机构报送数据以及学报评估等工作；  
7. 负责收集整理学报资料和学报的档案管理工作；
8. 积极参加相关领域的学术活动，掌握学科发展动态；
9. 积极参加新闻出版中心组织的继续教育；
10. 完成领导交办的其它工作。

