研究生院（党委研究生工作部）研究生管理办公室

一、任职条件
1、硕士研究生学历，通信工程、电子信息工程、计算机等相关专业。
2、中共党员，具有较高的思想政治素质和组织观念。
3、热爱学生工作，能够承受较大工作压力。
4、有较强的文字写作功底和较好的协调、沟通、执行能力。
5、具有北京市户籍。
二、岗位职责
1、拟定部门文件、计划、总结等。
2、开展研究生日常思想政治教育活动和理论研究。
3、组织开展研究生工作队伍建设和先进集体、优秀个人等的评选表彰。
4、组织开展研究生思想动态及舆情调研、分析。
5、研究生日常事务管理相关工作。
6、研究生科技创新有关工作。
7、完成领导领导交办的其它工作。
