附件1

全球环境基金（GEF）江西省湿地保护区体系示范项目
首席技术顾问工作职责
一.项目背景
“江西省湿地保护区体系示范项目”项目预期成果为：加强鄱阳湖区湿地保护区管理机构，尤其是试点保护区的规划和管理能力；在更大的景观范围上完善江西省湿地保护区体系；提高江西省湿地保护区体系相关管理部门的能力。为实现这一目标，项目设计了以下四个组成部分：
1. 子内容1：在江西省更大景观范围内完善和加强湿地保护区体系。

2. 子内容2：选出的示范点的湿地保护区管理能力加强。

3. 子内容3：江西省相关部门管理湿地保护区体系的能力提高。

4. 子内容4：项目管理与评估。
二.任务和职责
 在项目实施期间，首席技术顾问将为项目提供全面的技术支持，保证项目产出的质量，为项目办人员和项目点及项目技术支持单位的能力建设提供日常的技术支持，主要任务和责任包括：

1. 指导、协助项目办编制项目工作和项目财务的操作规程；
2. 协助国际和国内专家及合同分包商开展工作；
3. 指导、协助、审核项目办编制按要求提交给联合国粮食与农业组织、全球环境基金、其他捐款人和政府部门的启动报告、技术报告、项目实施进展报告、财务报告等报告和信息；
4. 指导、协助项目办编制项目年度工作计划、预算和采购计划等相关工作计划，确保项目监测与评估计划的制定与实施，及项目影响指标进展的年度更新；
5. 为所有产出，成果文件的总结提供技术指导和质量保证；
6. 对项目日常管理和项目进展监测评价提供技术支持、程序和方法的指导，确保监测评价质量和报告质量；
7. 指导、协助项目办撰写并审核招标材料和人员聘任工作职责（TOR）；支持技术咨询工作采购流程，审核技术建议及应用；
8. 监督技术专家工作并保证他们的技术报告的质量及其与项目产出和成果的联系，保证与不同咨询工作之间的联系，或与持续多年的不同时期的咨询服务的联系；
9. 确保项目实施充分吸取国内外改善保护区管理有效性的经验、良好实践和教训；
10. 为鄱阳湖国家级自然保护区员工和保护区管理者提供能力建设支持；
11. 支持项目经理记录项目实施经验，并为指导委员会在更有效地实施和协调项目活动方面提供建议；
12. 为研讨会、公共拓展活动和其他项目活动提供技术支持；
13. 协助审查项目试点成果与政策建议与国家层面的湿地管理和生物多样性保护相关政策、行动框架及国家签署的相关国际公约的吻合性和互补性，确保项目成果在更大范围的推广和影响；；
14. 按项目成果框架技术产出要求，协助相关技术专家和项目办创建与湿地和生物多样性保护相关知识产品；
15. 起草项目实施评审（PIR）；

16. 审核确认要提交给FAO的项目所有出版物（简报等）和报告；
17. 按中期评估和终期评估要求编写报告；

18. 为项目管理、计划和M&E专家和项目办工作人员提供帮助，建立一个有效的M&E系统，为项目办人员使用M&E系统提供技术指导；
19. 协助项目办解决执行过程中出现的问题和障碍，特别是在外联和按照FAO工作程序执行项目过程中出现的问题和障碍；
20. 完成项目办交办的其他项目有关工作。

三.提交成果和报告要求

1. 首席技术顾问咨询报告

2. 项目管理办法、项目财务管理办法
3. 年度工作计划及预算

4. 项目启动报告、项目进展情况报告、配套资金报告、最终报告等

四.工作持续时间

根据项目办和国内专家团队需求，在5个执行年里投入75周。

五.资格条件
1. 拥有自然保护区、生物多样性或湿地保护等相关专业硕士及以上学历；
2. 在自然资源管理方面有至少15年的工作经验；
3. 具有良好的中英文口笔译能力，能与国内专家团队、项目办人员和FAO官员进行项目专业交流；
4. 具有项目规划、监测、评估等方面的实践经验；
5. 能熟练使用中英文编写报告以及技术和政策文件；
6. 具有良好的电脑操作技能。
六.其他
1. 博士生导师或国内知名专家优先；
2. 有FAO和GEF项目管理方面工作经验者优先；
3. 兼职，办公场地由项目管理办公室解决；

4. 实行合同管理，首期聘用期限为1年。试用期3个月，试用期内发现不能胜任工作岗位的，予以辞退。协议期满后，协商续签合同。
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