
长沙综保投资有限公司公开招聘工作人员岗位明细表
	招聘岗位
	招聘人数
	性别
	岗位职责
	报名条件

	综合管理部

部长

（办公室主任）
	1
	不限
	1、全面负责综合管理部工作；
2、负责行政、后勤、人力资源事务指导，合理控制公司相关行政办公费用；
3、负责协助公司领导的政府事务及综合对外联络工作；
4、负责公司重要贵宾的接待工作；
5、负责依据公司经营管理需求，合理拟定公司组织管理体系及人力规划；拟定合理的管理费用成本及人力成本。
6、负责公司的招聘、培训、薪酬、绩效和劳动关系的全面指导工作；
7、负责公司的人力资源队伍建设，有针对性地培养专业人才；
8、负责组织进行公司党建、监察及企业文化建设工作，建立良好的企业氛围；

9、完成本部门的日常管理和公司领导临时交办工作。
	1、全日制本科及以上学历；

2、5年以上企业人力资源管理、综合管理工作经验，在行政、人力资源、后勤、以及企业文化建设等方面具备丰富的理论和实操经验。 

	综合管理部
文秘
	1
	男
	1、负责公司各类文稿的起草撰写；
2、负责综保区相关文字工作；

3、负责公司办公室日常内勤事务；

4、负责公司党建、监察及企业文化建设工作；

5、完成公司领导交办的其他工作任务。
	1、全日制本科及以上学历；

2、具有办公室文秘、宣传相关工作经验2年以上；

	财务融资部
资产管理专干
	1
	男
	1、负责公司资产管理相关工作；
2、负责与餐饮公司对接，做好综保区食堂管理相关工作；
3、完成公司领导交办的其他工作任务。
	1、 全日制本科及以上学历；

2、 管理类相关专业；

3、 2年以上同类岗位工作经验；

4、熟悉国家相关资产管理法律法规；

	财务融资部
会计
	1
	不限
	1、负责公司会计核算工作，按制度严格审核并办理费用报销、借款、合同付款、资金调拨、 工资发放及税款缴纳等；
2、编制公司相关财务报表及汇总预算各部门资金计划；
3、发票、收据的领用、保管、核销并建立台帐；

4、完成公司领导交办的其他工作任务。
	1、全日制本科及以上学历；

2、财务、会计相关专业

3、5年以上公司会计岗位工作经验；
4、有会计从业资格证书,中级会计师及以上职称； 

	财务融资部
投融资专干
	2
	不限
	1、负责公司的融资工作；

2、协助公司领导积极推动公司各项投资业务；

3、推进公司投融资业务的创新和发展，做好项目投后管理；

4、完成公司领导交办的其他工作任务。
	1、经济，金融，投资，财务等相关专业全日制大学本科及以上学历；

2、3年以上投融资工作经验；

3、中级以上职称、具有丰富的金融机构渠道资源和业内广泛的人脉关系者在成绩排名相同时优先。 

	规划建设部
房建工程管理专干
	1
	不限
	1、负责对房建施工项目实施全过程、全面管理；
2、全面完成施工工程的安全、质量、工期、成本文明施工管理目标；
3、负责对施工项目的人力、材料、机械设备、资金、技术、信息等生产要素进行优化配置和动态管理；
4、负责现场安全文明施工，质量进度管理，及时发现和妥善处理突发性事件；
5、负责与有关部门、项目公司、监理单位、设计单位及友邻的联系、协调和处理其相互的关系及各项工作；
6、对完成的工程任务进行评估，总结经验，制订改善措施计划，并布置需要完成的任务，做好交底；
7、协助公司完成项目的检查、鉴定工作；
8、组织参与项目商务、经营、预结算工作，严格控制成本。
	1、全日制本科及以上学历； 
2、工程类相关专业；
3、具备二级建造师（房建专业）及以上资格证书； 

4、能适应长住项目现场；

5、有2个以上大中型房建项目（至少有一个产值2亿元项目）全程实操经验、成本控制、预决算管理经验者在成绩排名相同时优先。

	规划建设部
市政工程管理专干
	1
	不限
	1、负责对市政施工项目实施全过程、全面管理；
2、全面完成施工工程的安全、质量、工期、成本文明施工管理目标；
3、负责对施工项目的人力、材料、机械设备、资金、技术、信息等生产要素进行优化配置和动态管理；
4、负责现场安全文明施工，质量进度管理，及时发现和妥善处理突发性事件；
5、负责与有关部门、项目公司、监理单位、设计单位及友邻的联系、协调和处理其相互的关系及各项工作；
6、对完成的工程任务进行评估，总结经验，制订改善措施计划，并布置需要完成的任务，做好交底；
7、协助公司完成项目的检查、鉴定工作；
8、组织参与项目商务、经营、预结算工作，严格控制成本。
	1、全日制本科及以上学历；
2、工程类相关专业；

3、具备二级建造师（市政专业）及以上资格证书；
4、能适应长住项目现场。

5、有2个以上大中型市政项目（至少有一个产值2亿元项目）全程实操经验、成本控制、预决算管理经验者在成绩排名相同时优先。
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