桂城街道公资办招聘公司管理人员职位表
	职位编码
	公司
	招聘

岗位
	人数（人）
	职位简介
	年龄
	学历

要求
	专业

要求
	其他要求
	年薪（元）

	GZ01
	桂城资信投资有限公司、平洲土地资源开发公司
	行政人员
	2
	日常文秘工作，负责起草各类文字材料（如通知、函、请示、方案、总结等）、会议筹备及起草会议纪要。


	35周岁或以下
	全日制本科或以上
	汉语言文学、汉语言、新闻学、秘书学、行政管理、法学。
	1、必须1年或以上工作经验；2、具有文字工作经验者优先录用。
	约7万

	GZ02
	桂城资信投资有限公司
	财务人员
	2
	公司会计及公司日常工作。
	35周岁或以下
	全日制大专或以上学历
	会计类相关专业（具有会计从业资格证书，同时具备会计初级资格证）
	必须有2年以上财务工作经验。
	约6.7-7万

	GZ03
	桂城科技园资产经营有限公司
	营运管理人员
	1
	负责协助做好对下属公司物业租赁、改造提升、资产处置等工作。
	35周岁或以下
	全日制大专或以上学历


	物业管理、新闻学、策划与营销、会计类。
	1、必须有2年以上工作经验。
2、有一定的文字写作基础优先录用。
	约6.7-7万

	GZ04
	桂城科技园资产经营有限公司
	物业管理人员
	1
	负责招商策划、物业租赁及管理等。
	35周岁或以下
	全日制大专或以上学历
	物业管理、工商管理、企业管理、策划与营销及管理类等相关专业。
	必须有2年以上工作经验。
	约6.7-7万

	GZ05
	平洲土地资源开发公司、桂城资信投资有限公司
	规划、国土建设技术人员
	3
	负责物业和土地开发、改造提升策划等相关工作。
	35周岁或以下
	全日制本科或以上学历
	城市规划、土地资源管理、地理信息系统、建筑学、城乡规划类相关专业、资源环境与城乡规划管理。


	熟悉办公软件、Autocad等绘图软件、photoshop等绘图软件，需从事外业勘查。有国土、规划相关工作经验优先。
	约7万

	GZ06
	桂城科技园资产经营有限公司
	法务行政人员
	1
	负责公司法务工作及日常文书工作(包括公司各种材料撰写)。
	35周岁或以下
	全日制本科或以上学历
	法学类
	有一定的文字写作基础优先录用。


	约7万

	GZ07
	南海华南汽车城投资发展有限公司
	土建工程人员
	1
	负责工程现场施工管理。
	35周岁或以下
	全日制本科或以上学历
	工程类或工程经济类
	适合男性，自备通勤车辆。
	约7万

	GZ08
	广东瀚天投资发展有限公司
	营运管理人员
	1
	负责瀚天科技城、禾仰广场等产业载体的物业管理工作。
	40周岁或以下
	全日制本科或以上学历
	物业管理、企业管理、行政管理专业。
	1、具有物业管理师以上职称优先；2、有2年工业园区或商业物业管理经验优先。
	约7万


	职位编码
	所属

公司
	招聘

岗位
	人数（人）
	职位简介
	年龄
	学历

要求
	专业

要求
	其他要求
	年薪（元）

	GZ09
	广东瀚天投资发展有限公司
	党建专员
	1
	1.负责协助瀚天党委开展日常党务工作，做好与园区党员民营企业家、普通党员的联系，开展园区党建的策划及宣传等；2.负责协助做好日常园区党建参观接待工作；3.负责协助推动新时期园区党建工作理论创新及实践，协助探索园区党建与现代企业管理相结合的做法。
	35周岁或以下
	全日制本科或以上学历
	专业不限
	1、必须为中共党员（含预备党员）；

2、有较好写作、沟通及语言表达能力；

3、具有2年以上企业工作经验优先考虑。
	约7万

	GZ10
	广东瀚天投资发展有限公司
	招商专员
	1
	接待来访客人，了解项目概况信息并进行记录，根据项目产业方向及客户需求推荐场地，并进行跟踪回访，协助完成进驻流程。2、针对客户的行业及业务发展情况，对客户进行政策性的宣导，引导客户根据自身实际情况开展各扶持政策和专项的申报。3、及时讲解客户提出的关于租赁或各类扶持政策的问题或与招商有关的诉求，并协调有关部门解决企业提出的其他合理诉求。4、对接及跟踪各类政府引入落地的项目（创业孵化器、技术平台、产业集聚区等）。5、定期整理各项招商数据；6、协助做好园区各项企业服务工作。
	35周岁或以下
	全日制本科或以上学历
	市场营销、行政管理、工商管理、语言类专业。
	了解各类战略性新兴产业；有2年以上创新创业载体招商工作经验者优先。
	约7万

	GZ11
	广东瀚天投资发展有限公司
	政府接待、企业服务专员
	1
	组织园区内各项来访参观接待活动。协助孵化器运营部经理做好入孵企业进驻、回访、管理、服务等工作，并做好记录。协助做好国家级孵化器、省级大数据产业园等考核工作。2、协助策划、执行各类创新创业主题活动，为园区企业提供增值服务。3、定期对园区信息及园区内企业和机构的信息进行整理及更新。4、协助做好园区各项企业服务工作。
	35周岁或以下
	全日制本科或以上学历
	市场营销、行政管理、工商管理、语言类、新闻类、管理类专业。
	了解各类战略性新兴产业；有2年以上企业服务、活动策划、参观接待等工作经验者优先。
	约7万

	GZ12
	平洲三宁物业管理有限公司
	行政办公人员
	3
	文书及资料整理等
	40周岁或以下
	全日制大专或以上学历
	专业不限
	必须有3年以上工作经验。
	约6.7-7万

	GZ13
	桂城天政城市管理运营有限公司
	财务人员
	1
	财务、行政相关事务等日常办公管理工作。
	35周岁或以下
	全日制大专或以上学历
	会计、财经类、金融类、管理类
	1、须持有会计从业资格证；
2、熟悉计算机应用基础知识；
3、具有较强分析、判断能力、文字表达能力。
	约6.7-7万


说明：1、同一个报名人员只可报其中一个岗位；

2、本次招聘不接受2018年应届毕业生报名，报名人员须凭学历证书原件报名。

