
附件1
日照市园林建设发展有限公司工作人员招聘岗位汇总表
	序号
	招聘
岗位
	岗位描述
	招聘人数(22人)
	学  历
	学  位
	专 业 名 称
	具 体 要 求

	1
	综合
文秘
	从事综合文字材料及办公室综合事务处理等工作
	2
	本科及以上
	学士及以上
	不限专业
	具有3年及以上办公室或文字工作经历，有较强写作能力，能够吃苦耐劳、适应经常加班或夜间值班工作（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）

	2
	人力资源管理A
	从事人力资源规划、招聘与配置、培训与开发、薪酬及绩效管理、劳动关系管理等工作
	1
	本科及以上
	学士及以上
	人力资源管理、行政管理、工商管理
	

	
	人力资源管理B
	
	1
	本科及以上
	学士及以上
	人力资源管理、行政管理、工商管理
	具有2年及以上人力资源管理工作经历（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）

	3
	财务管理
	从事财务预算、会计核算、纳税申报等财务管理和审计工作
	3
	本科及以上
	学士及以上
	会计学、财政学、税收学、审计学
	

	4
	资本运营
	组织策划企业资产管理和资本

HYPERLINK "http://www.cnshu.cn/qygl/List_380.html"运营等工作
	1
	本科及以上
	学士及以上
	金融学、投资学
	具有2年及以上银行业投融资工作经历（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）

	5
	法律事务
	从事企业活动涉法咨询等工作
	1
	本科及以上
	学士及以上
	法学
	通过司法考试取得法律职业资格证书

	6
	工程管理A
	从事园林及市政工程建设管理、固体废弃物处置与资源优化利用等工作
	4
	本科及以上
	学士及以上
	园林、风景园林、环境科学、环境设计
	

	
	工程管理B
	
	4
	土木工程（本科）、市政工程及桥梁与隧道工程（研究生及以上）
	土木工程（学士）、市政工程及桥梁与隧道工程（硕士及以上）
	土木工程、市政工程、桥梁与隧道工程
	

	
	工程管理C
	
	2
	本科及以上
	学士及以上
	给排水科学与工程
	

	7
	工程成本管理A
	从事工程招投标及预决算等工作
	2
	本科及以上
	学士及以上
	工程造价、土木工程
	

	
	工程成本管理B
	
	1
	本科及以上
	学士及以上
	工程造价、土木工程
	具有造价工程师证，具有3年及以上相关工作经历（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）


附件2

日照市园林建设发展有限公司应聘人员报名表
	应聘岗位
	
	一寸近期彩色照片（电子版）

	姓　　名
	
	性　　别
	
	出生年月
	
	

	民　　族
	
	政治面貌
	
	婚　　否
	
	

	籍    贯
	
	出 生 地
	
	现居住地
	
	

	参加工作
时 间
	
	熟悉专业
有何特长
	
	

	身份证号
	
	手    机
	

	电子邮箱
	
	备用联
系电话
	

	现工作单位及职务
	

	专业技术职务任职资格
或职(执)业资格
	

	全日制
教  育
	学 历
学 位
	
	毕业院校及专业
	

	在  职
教  育
	学 历
学 位
	
	毕业院校及专业
	

	教  育  与  工  作  经  历
	（自大、中专院校学习开始填写至今，时间要连贯，含起止年月、单位、工作岗位、职务）


	奖励情况
	

	备注
	


注：应聘者如有其他条件或要求，可在“备注”栏中注明。   签名：        日期：      
附件3

日照市园林建设发展有限公司应聘诚信承诺书
我已仔细阅读《日照市园林建设发展有限公司招聘简章》，理解其内容，符合报考条件。我郑重承诺：
一、本人所提供的个人信息、证明材料、证件等真实、准确；
二、自觉遵守招聘的各项规定，遵守考试纪律，服从考试安排，诚实守信，不作弊或协助他人作弊；
三、认真履行报考人员的各项义务。
四、对违反以上承诺所造成的后果，本人自愿承担相应责任。
承诺人（签名）：                          

                           2017年    月    日
附件4            提报证件样板（PDF格式）
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工作证明
同意报考介绍信
8

