                               


附件5：《广州地铁运营总部招聘面试材料审核单》
姓名：__________       应聘编号：__________        应聘岗位：__________
	序号
	所需资料
	资料要求
	自查结果（个人填写,7月22日前完成自查并签名确认）
	审核结果（公司填写）

	
	
	
	原件
	复印件
	结果
	备注

	1
	个人简历
	广州地铁门户网站上注册的个人简历，用A4纸打印
	□有  □无
	——
	□通过 □不通过   
	　

	2
	身份证
	原件及复印件，用A4纸复印1份，身份证正反两面复印在同一张纸同一面上
	□有  □无
	□有  □无
	□通过 □不通过   
	　

	3
	户口本
	原件及复印件，复印件须将户主页即公安局盖章页，及本人页合并在同一A4纸复印；若户口迁移到学校的，请学校协助提供户主页即公安局盖章页的复印件，并由学校户籍部门盖章（视同原件），户主页与本人页合并在同一张A4纸复印
	□有  □无
	□有  □无
	□通过 □不通过   
	　

	4
	学历与专业
	原件及复印件，用A4纸复印1份。以已取得的大专及以上毕业证为准。
	□有  □无
	□有  □无
	□通过(对口)

□通过(相关)

□不通过     
	其他建议：_____ 

	5
	资格证持证
	原件及复印件，
级别与工种两页合并复印
	□有  □无
	□有  □无
	□通过(对口)-（）级

□通过(相关)

□不通过   
	　

	上述所有复印件均需在右上角写上“应聘编号，如司1”，右下角写上“姓名”“初审当天日期”
	□有  □无
	□有  □无
	□通过 □不通过   
	　

	6
	小一寸彩色照片
	1张，像底颜色不限，用于填写相关表格。
	□有  □无
	——
	□通过 □不通过   
	　

	7
	黑色签字笔/水笔
	1支，用于填写相关表格及签名
	□有  □无
	——
	□通过 □不通过   
	　

	本人已根据通知要求在7月22日前进行资料准备及自查，并保证提供的资料复印件与原件相符。
                                           
 应聘者签名：
	经审核，该应聘者提供资料与原件核对一致。
             

 审核人：


应聘材料填写及装订要求
注：为保证效率，请仔细按指引要求完整、如实填写（不允许有空白项）。
一、《信息登记表》填写要求：

1、需用黑色水笔填写，不允许用铅笔或圆珠笔填写；填写需如实完整，不允许有空白项；没有的项目要填写“无”、多余的空行在该行首格写“无”；

2、首先请在应聘登记表的右上角写上挂网名单中的“面试编号”，例“88”；
3、“文化程度”、“毕业院校”、“专业”指2017年7月份的学历情况，需为已取得的学历；

4、“户口地址”为户口本注明的详细地址；

5、“出生地”填写省市即可，如**省**市；

6、“技术类资格证书”是指人事局颁发的证书，如中级会计师、助理工程师等；

7、“技能类资格证书”是指劳动部门颁发的证书，如维修电工中级、钳工初级等；

8、“辨色力”请如实填写，正常勾是，异常勾否，并填写异常情况，如红绿色弱等；

9、“有否购买社保”，只要购买了五险中任一险种均填写“有”，如应届生在学校购买了医保等；“参保城市”，广州的需注明花都、增城、从化、番禺，其余写广州即可；

10、应届生需填写“主干课程、成绩排名、英语等级”；

11、“直系亲属”要求把父母、配偶、子女、所有兄弟姐妹都写上，其工作单位及职务中，必须填写单位名称，其他可填写如“经商”（注明行业）、“务农”“家庭主妇”等；如是在校学生，需填写学校名称及就读年级；

12、“学习经历”从最高学历填起，写至初中，各阶段在时间上要衔接；

13、“工作/实践经历”各阶段时间需衔接，连续记录并写至至今，期间待业/失业超过3个月需作为一项经历填写；应届生可写“无”/实习经历（岗位需备注“实习”）

14、“是否曾在广州地铁任职”是以签订劳动合同为准，志愿者、亚运期间安检员等不属于；

15、表格落款需签名并写上日期，确保所填写的信息真实有效。

二、《应聘承诺书》填写要求：

请仔细阅读应聘承诺书条款，遵守我司招聘纪录，保证公平公正，阅读完毕后请签名并填写身份证号码和日期。

三、应聘材料的自查、排序要求：

再次提醒应聘登记表不允许有空白项，为保证效率，请再次检查。

请依次按《信息登记表》、《应聘承诺书》、《资料审核单》、通知要求携带的资料（①个人简历、②身份证、③户口本、④毕业证、学位证、⑤资格证等复印件按自上而下顺序排列，按要求在所有右下角写资料编号、姓名、日期，面试当天带上原件到工作人员处进行审核。
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