附件1：    日照经济技术开发区城市发展投资有限公司工作人员招聘岗位汇总表
	序号
	招聘
岗位
	岗位描述
	招聘人数(15人)
	学  历
	学  位
	专 业 名 称
	具 体 要 求

	1
	综合
文秘
	从事综合文字材料及办公室综合事务处理等工作
	1
	本科及以上
	学士及以上
	汉语言文学、新闻学等相关专业
	具有1年以上办公室工作经验，有较强写作能力，熟悉掌握文字编辑、新闻宣传、PPT等办公操作业务（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）。

	2
	人力资源管理
	从事人力资源规划、招聘与配置、培训与开发、薪酬及绩效管理、劳动关系管理等工作
	1
	本科及以上
	学士及以上
	人力资源管理、行政管理、工商管理等相关专业
	具有1年以上人力资源管理工作经验，熟悉人力资源、行政管理等工作（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）。

	3
	法律事务
	从事企业活动涉法咨询等工作
	1
	本科及以上
	学士及以上
	法学、法学类等相关专业
	具有1年以上法务工作经验，通过司法考试取得法律职业资格证书的（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）。

	4
	规划设计
	从事建筑设计、城市规划、房建、工程和小区规划等工作
	1
	本科及以上
	学士及以上
	城市规划、风景园林、建筑学等相关专业
	具有3年以上工作经验，熟悉城市规划与建筑设计专业技术知识，在建筑设计、城市规划、房建、工程和小区建设中有一定的设计经验和成果，在中大型企业从事城市规划、建筑设计等工作经验者优先（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）。
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	工程造价A
	从事土木工程、工程造价、工程管理等工作
	1
	本科及以上
	学士及以上
	土木工程、工程造价、工程管理等相关专业
	具有3年以上工程造价工作经验，助理工程师以上职称，熟练掌握计价软件的的操作能力，熟悉工程造价管理流程，掌握相关法律法规制度，取得注册执业资格证者以及有过房地产等工程单位工作经验者优先（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）。

	
	工程造价B
	从事工程审计等工作
	1
	本科及以上
	学士及以上
	工程造价及相关专业
	具有2年以上工程造价工作经验，熟练掌握计价软件，熟悉工程造价管理业务（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）。

	6
	工程管理
	从事工程管理、房建、项目管理等工作
	3
	本科及以上
	学士及以上
	土木工程、工程管理、项目管理等相关专业
	具有3年以上工作经验，从事房建、工程、施工单位技术工作，能够对分包班组进行安全、技术交底，编制专项施工方案，对工程质量能够进行监督，房建工程或中大型企业有实际工作经验者优先（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）。

	7
	投融资管理
	从事金融、投资、银行业、房地产经营管理等工作
	1
	本科及以上
	学士及以上
	金融学、投资学、财务管理等相关专业
	具有3年以上金融、房地产、银行业投融资工作经历（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）

	8
	财务会计
	从事会计、财务审计等工作
	1
	本科及以上
	学士及以上
	会计学、审计学、财务管理等相关专业
	具有3年以上会计工作经验，中级会计师及以上，熟练运用财务软件及办公软件，熟悉税收、会计等法律法规。在中大型企业具有3年以上工作经验者优先（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）。

	9
	财务审计
	从事财务审计等工作
	3
	本科及以上
	学士及以上
	会计学、审计学等相关专业
	具有3年以上会计工作经验，助理会计师、助理审计师及以上相关专业技术资格或注册会计师等注册资格（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）。

	10
	政府投资
审计
	从事工程审计或跟踪审计等工作
	1
	本科及以上
	学士及以上
	土木工程、工程管理、建筑学等相关专业
	具有3年以上工程造价或工程施工管理经验，具有助理工程师及以上相关专业技术资格。取得注册造价工程师等执业资格者优先考虑（资格审查时需提供单位出具的有关经历证明材料）。




