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	百色—文山跨省经济合作园区投资公司

	2018年第1期职员招聘计划

	填报单位：百色—文山跨省经济合作园区投资公司                                  日期：2018年2月24日

	序号
	招聘单位
	招聘 岗位
	招聘人数
	性别
	年龄要求
	籍贯
	政治面貌
	学历         （全日制）
	专业
	应聘条件
	招聘方式
	薪酬
（月薪）
	福利待遇

	1
	百文投资公司
	综合部副经理(或行政文秘)
	1
	男
	30周岁以下
	文山州
	中共党员
	大学本科   及以上
	文秘、中文或行政管理类专业
	有较好的沟通表达能力及服务意识，熟悉党建工作；工作细致、认真、有责任心，办事严谨；熟练电脑操作及办公软件，具备基本的网络知识；熟悉办公室行政管理知识及工作流程，熟悉公文写作格式，具备基本商务信函写作能力；具备较强的文字撰写能力和较强的协调以及语言表达能力，有相关经历、资格证书、职称证书者优先。
	面试
	综合部经理：11000
行政文秘：5940
	五险一金

	2
	百文投资公司
	工程部业务员
	1
	男
	30周岁以下
	不限
	不限
	大学专科   及以上
	工程造价、土木工程等工程类相关专业
	具有一年以上工程造价相关工作经验；熟悉工程定额及相关造价文件，能独立完成预决算工作；熟练使用各种造价软件，精通造价、核价工作的标准和流程；具备较强的责任心和原则性；有相关经历、资格证书、职称证书者优先；
	面试
	5940
	五险一金



