附件1 
招聘岗位列表
	序号
	部门/岗位
	岗位职责
	其他条件
	联系方式
	简历投递截止时间

	1
	高级翻译学院贯培学生管理岗
(1人)
	1、负责贯培外派学生的相关管理工作；
2、负责办公室日常事务性工作；
3、负责领导交办的其它工作。
	1、硕士及以上；英语法语毕业生优先考虑、党员优先考虑；
2、工作态度积极努力，踏实认真，具有良好的执行能力，能同时处理多项工作；
3、熟练使用各种常用办公软件
	电子邮箱： sit@bisu.edu.cn
联系电话：65778945
联系人：刘老师
联系地址：北京第二外国语学院人文楼764办公室
	2018年8月15日

	2
	国际商学院MPAcc和IMPAcc中心
(1人)
	1、协助MPAcc中心主任进行MPAcc和IMPAcc项目招生、推广与咨询;
2、办理MPAcc和IMPAcc学生注册、成绩单、在读证明，承担MPAcc和IMPAcc课表编制、课程管理、考务安排，课堂考评、师资协调、教学任务执行和督促等工作,维护教学秩序的正常运转；
3、办理专业硕士研究生中期考核、答辩资格审查、论文答辩审批、论文盲审等，上报学位授予信息，办理及发放毕业证书与学位证书；
4、负责实践基地管理与维护，学生实习实践、职业咨询与就业管理；
5、完成领导安排的其他工作。
	1. 热爱研究生教育事业，热心为师生服务，遵守国家各项法律、法规、方针和政策，认真执行学校各项规章制度，努力钻研研究生教育管理理论和业务知识，踏实肯干，任劳任怨；
2. 能熟练地运用研究生综合教务管理系统进行研究生日常管理，并能够熟练运用计算机进行其它事务管理；
3. 具有本科及以上学历；
4.具有较强的文案能力，英语水平高和口语能力强的优先考虑。
	电子邮箱：454239030@qq.com;
电话：65778448，65778113
联系人：吴老师
联系地址：北京第二外国语学院知行楼510室
	2018年8月27日

	3
	（延庆校区）贯培学院
英语教师
(2人)
	1．积极参与课程建设和各项教学、科研活动。
2．聘期内完成安排的教学工作任务，并完成布置的指导学生社会实践、实习等其他人才培养工作。
3．完成一定的社会服务工作，主要包括学生管理、行政管理、团队建设等相关工作。
	硕士及以上学历，有相关教学经验者、有高级教师及以上职称者优先。
	电子邮箱：raoqikang@bisu.edu.cn
联系电话：56177799、13031066166
联系人：张老师
联系地址：北京第二外国语学院（延庆校区）贯培学院
	2018年8月31日

	4
	（延庆校区）贯培学院
语文教师
(2人)
	1．积极参与课程建设和各项教学、科研活动。
2．聘期内完成安排的教学工作任务，并完成布置的指导学生社会实践、实习等其他人才培养工作。
3．完成一定的社会服务工作，主要包括学生管理、行政管理、团队建设等相关工作。
	硕士及以上学历，有相关教学经验者、有高级教师及以上职称者优先。
	电子邮箱：raoqikang@bisu.edu.cn
联系电话：56177799、13031066166
联系人：张老师
联系地址：北京第二外国语学院（延庆校区）贯培学院
	2018年8月31日

	6
	（延庆校区）贯培学院
数学教师
(2人)
	1．积极参与课程建设和各项教学、科研活动。
2．聘期内完成安排的教学工作任务，并完成布置的指导学生社会实践、实习等其他人才培养工作。
3．完成一定的社会服务工作，主要包括学生管理、行政管理、团队建设等相关工作。
	硕士及以上学历，有相关教学经验者、有高级教师及以上职称者优先。
	电子邮箱：raoqikang@bisu.edu.cn
联系电话：56177799、13031066166
联系人：张老师
联系地址：北京第二外国语学院（延庆校区）贯培学院
	2018年8月31日

	7
	（延庆校区）贯培学院
历史教师
(1人)
	1．积极参与课程建设和各项教学、科研活动。
2．聘期内完成安排的教学工作任务，并完成布置的指导学生社会实践、实习等其他人才培养工作。
3．完成一定的社会服务工作，主要包括学生管理、行政管理、团队建设等相关工作。
	硕士及以上学历，有相关教学经验者、有高级教师及以上职称者优先。
	
	

	8
	（延庆校区）贯培学院
地理教师
(1人)
	1．积极参与课程建设和各项教学、科研活动。
2．聘期内完成安排的教学工作任务，并完成布置的指导学生社会实践、实习等其他人才培养工作。
3．完成一定的社会服务工作，主要包括学生管理、行政管理、团队建设等相关工作。
	硕士及以上学历，有相关教学经验者、有高级教师及以上职称者优先。
	
	

	9
	（延庆校区）贯培学院
思政教师
(1人)
	1．积极参与课程建设和各项教学、科研活动。
2．聘期内完成安排的教学工作任务，并完成布置的指导学生社会实践、实习等其他人才培养工作。
3．完成一定的社会服务工作，主要包括学生管理、行政管理、团队建设等相关工作。
	硕士及以上学历，有相关教学经验者、有高级教师及以上职称者优先。
	
	

	10
	（延庆校区）贯培学院
心理教师
(2人)
	1．积极参与课程建设和各项教学、科研活动。
2．聘期内完成安排的教学工作任务，并完成布置的指导学生社会实践、实习等其他人才培养工作。
3．完成一定的社会服务工作，主要包括学生管理、行政管理、团队建设等相关工作。
	硕士及以上学历，有相关教学经验者、有高级教师及以上职称者优先。
	
	

	11
	（延庆校区）贯培学院
艺术教师
(1人)
	1．积极参与课程建设和各项教学、科研活动。
2．聘期内完成安排的教学工作任务，并完成布置的指导学生社会实践、实习等其他人才培养工作。
3．完成一定的社会服务工作，主要包括学生管理、行政管理、团队建设等相关工作。
	硕士及以上学历，有相关教学经验者、有高级教师及以上职称者优先。
	电子邮箱：raoqikang@bisu.edu.cn
联系电话：56177799、13031066166
联系人：张老师
联系地址：北京第二外国语学院（延庆校区）贯培学院
	2018年8月31日

	12
	（延庆校区）贯培学院
体育教师
(1人)
	1．积极参与课程建设和各项教学、科研活动。
2．聘期内完成安排的教学工作任务，并完成布置的指导学生社会实践、实习等其他人才培养工作。
3．完成一定的社会服务工作，主要包括学生管理、行政管理、团队建设等相关工作。
	硕士及以上学历，有相关教学经验者、有高级教师及以上职称者优先。
	
	

	13
	（延庆校区）贯培学院
教学管理岗
(1人)
	1、 负责学院的教学质量监督；
2、 学生考试安排相关事宜，成绩管理，试卷管理，教室管理；
3、 常规教学检查；
4、 全校课表、作息时间、院历的编排，全院教师课时量核算；
5、 教师停调课，学院其他教学变动的安排。
	硕士及以上学历，有相关教学管理工作经历者优先。
	
	

	14
	（延庆校区）贯培学院
学生事务
管理岗
(1人)
	1、负责贯培学院学生奖惩助贷；
2、学生活动组织宣传、学生档案整理归档、学生违纪行为处理等日常管理工作。 
	1.硕士及以上学历；
2.思想政治、教育学、心理学、法律、哲学、艺术等相关专业；
3.中共党员。
	
	



