
附件一：
中国科大国际金融研究院2018年行政管理人员招聘信息
	岗位名称
	工作职责
	招聘条件
	专业
	学历
	招聘人数

	智库主管
	1. 做好智库建设及维护工作；
2. 负责与政府、企业、院校合作，推进智库建设工作；
3. 相关材料的整合、申报等；
4. 研究院交办的其他事务。
	1、对智库建设有独到的理解和思考，主动性强；
2、社会活动能力强，能吃苦耐劳，为人谦虚,有较强的语言表达能力与沟通能力；
3、熟悉经济、金融专业知识，有智库建设、维护、管理经验者优先；
4、英语听说读写能力佳，应达到6级以上或相当水平。
	专业不限
	硕士及以上，博士优先
	1

	产学研融合主管

	1. 做好创业平台建设及维护工作；
2. 负责与政府、企业、院校合作，推进产学研融合工作；
3. 海外人才工作站对接及建设；
4. 研究院交办的其他事务。
	1、对创业平台建设有独到的理解和思考，主动性强；
2、社会活动能力强，能吃苦耐劳，为人谦虚,有较强的语言表达能力与沟通能力；
3、有孵化平台、基地等项目经验者优先；
4、英语听说读写能力佳，应达到6级以上或相当水平。
	专业不限
	硕士及以上

	1 

	财务专员

	1. 承担研究院教学、科研经费核算及财务管理等相关工作，编制研究院预、决算及相关财务报表；
2. 完善研究院相关财务制度建设，参与办公室日常行政工作，协助做好平台规划、建设等工作；
3. 承担研究院的对外账务对接及账务处理工作；
4. 与政府、企业、学校对接做好财务相关工作；
5. 研究院安排的其他任务。
	1. 第一学历为全日制本科财经、会计等相关专业毕业；
2. 英语听说读写能力强，应达到6级以上或相当水平；
3. 能熟练使用电算化软件和办公自动化软件，具有良好的文字、语言表达和沟通能力;
4. 有企事业单位财务工作经验者优先。
	财经、会计等相关专业
	硕士及以上
	1

	基建及资产后勤专员

	1. 跟进基建进度、项目验收；收集整理基建档案资料。
2. 新校区的建设、物业、维修、采购及资产后勤管理；
3. 市校对接；
4.  研究院安排的其他任务。
	1. 土木工程类相关专业，具有注册建造师证书或具有施工现场管理工作经验者优先；
2. 熟悉工程招标、监督、验收等流程，熟悉施工技术及验收规范，对造价管理有一定的认知；
3. 能熟练操作CAD软件者优先；
4.英语听说读写能力佳，应达到6级以上或相当水平；
5. 沟通协调能力强，良好的服务意识；
	工科相关专业
	硕士及以上
	1

	行政专员（金融硕士项目）
	1. 金融硕士项目日常行政事务；
2.  金融硕士项目对外联络、宣传报道；
3． 金融硕士学生活动的组    织；
4．金融硕士学生实习就业指导；
5． 同金融机构和业界专家的日常联络；
6.  其他国际化项目；
7.  领导交办的其他工作。
	1. 具有较强的责任感和原则意识，服从领导安排，工作认真、积极主动；
2．有较强的表达、沟通和协调能力，英语水平较高；
3．熟练掌握相关办公软件；
4．身体健康，原则上年龄35周岁以下；
5．熟悉经济、金融专业知识，有相关工作经验者优先。
	专业不限

	硕士及以上
	1
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