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	序号
	招聘岗位
(岗位数量)
	岗位职责
	专业要求
	备注

	1
	实验技术岗位（1）
联系人：杜老师
电话：86289192
	1.负责留学生课程(包括材料分析测试方法、土木工程材料等)的英文实验教学；
2.参加土木工程材料专业课及专业基础课程（包括分析测试方法、无机材料科学基础等）的实验教学；
3.负责进口大型精密仪器设备操作、日常管理及性能开发，主要精密仪器包括扫描电子显微镜、压汞仪、水化热分析仪、纳米压痕仪、原子力显微镜、红外光谱、电感耦合等离子光谱仪、X射线衍射仪和表面能分析仪等；
4.负责实验室资产管理，制定各项仪器使用操作规程，负责仪器使用培训；
5.协助实验室主任制定实验室发展规划，建设一流土木工程材料实验室；协助学院进行国家重点实验室申报。
	土木工程及相关专业（土木工程材料方向）
	博士；
英文水平高，具有国外留学经历者优先

	2
	实验技术岗位（1）
联系人：杜老师
电话：86289192
	1.《土力学》、《工程地质》、《基础工程》等本科生实验课教学及研究生相关实验指导。
2.岩土工程实验室及低温特色实验室的建设、管理与维护；
3.协助学院双一流学科平台的建设与管理。
	岩土工程及相关专业
	同等条件下，有与岗位职责相关的工作经验者优先

	3
	实验技术岗位（1）
联系人：吴老师电话：86403309
	1. 化学系实验室安全管理；
2. 化学系实验室固定资产管理；
3. 指导化学专业实验；
4. 部分大型仪器的操作和管理。
	具有化学及相关专业博士学位
	同等条件下，具有相关工作经历者或海外工作经历者优先考虑。

	4
	分析测试中心实验技术岗（1）
联系人：赵老师
电话：86414234
	1. 负责综合物性测量系统和低温探针台-半导体测试仪的搭建、技术开发、管理、维护、人员培训与公共服务。
2. 参与中心及实验室的其他日常事务工作。
	物理专业背景，熟悉凝聚态物理专业知识
	

	5
	工程审计专业技术岗(1)
联系人：王老师
电话：86418803
	1.参与对基建及修缮工程从招投标、合同、施工过程、竣工结算的全过程进行全面系统的审计监督和评价工作。
2.对正在施工的工程进行施工过程审计，定期深入施工现场，了解掌握第一手资料，对涉及到工程造价的设计变更、技术核定单、工程签证等实施审计监督，及时解决与造价相关的各种问题，参与该项目的材料、设备价格的认定工作。
3.负责基建及修缮工程项目的工程量清单及招标控制价审计的外委工作，负责收集、准备相关资料及沟通协调工作。
4.负责外委社会中介机构对基建及修缮工程进行竣工结算审计，组织协调社会中介机构与施工单位，陪同深入现场测量踏勘、核对工程内容及工程量等，对中介机构出具的审核报告初稿进行复核校审，并提出审计建议，修改后出具正式工程结算审核报告。
5.参与基建工程基本建设资金（含国拨、自筹、捐赠及其他）的财务收支审计工作。
6.根据工作安排，对重要、复杂或送审金额较大的工程项目实施工程管理审计，对审计中发现的问题，撰写审计报告，上报学校领导和相关部门。
7.负责基建处、总务处/后勤集团报审的基建工程资料的接收、移交、返还等管理工作以及广联达软件的日常维护工作。
	审计、财务、工程管理、工程经济等相关专业
	同等条件下，具有审计、财务和工程相关工作经验者优先

	6
	财务审计专业技术岗(1)
联系人：王老师
电话：86418803
	1.主要是负责对学校机关、行政职能部门、后勤管理部门、学校所属企业、院系负责人任期(离任)的经济责任进行审计，财务专项审计调查，校属企业的资产、负债等审计。
2.撰写审计通知、审计进点会通知、审计方案，收集审计证据，编制审计底稿，出具审计报告、审计结果报告书，向被审计单位发出限期整改通知书。
3.对审计提出的问题形成审计问题台账，跟踪督促整改。
4.指导、督促和检查外聘会计事务所人员按照审计工作要求完成各项工作任务。
5.完成领导交办的其他事项。
	审计、财务、工程管理、工程经济等相关专业
	同等条件下，具有审计、财务和工程相关工作经验者优先

	7
	工程实施专业技术岗(1)
联系人：盖老师
电话：86413117
	1.自工程立项开始至项目竣工，参与水暖专业工程全过程管理；
2.组织水暖专业施工图纸会审、现场交底工作；
3.进场前考核监理业务和协调能力；
4.施工过程中项目现场水暖专业管理工作，包括质量、进度、投资三大控制及安全文明施工等；
5.监督、检查水暖分包施工单位、消防分包施工单位、监理单位；传达基建处下发的各项规定及要求；
6.协调施工单位、设计单位、监理单位处理施工现场遇到的各种问题；
7.施工水暖专业现场签证及设计变更等初步审核工作；
8.负责组织监理工程师认真审核施工单位提交的施工组织设计，施工中严格按审批后的施工组织设计执行；
9.参与水暖专业相关分包工程招标，甲供材料设备采购的招标工作
10.工程项目施工过程中建设单位需要控制的某些材料、成品或半成品和设备价格的认证工作。
11.参与水暖专业相关工程施工合同和材料、设备采购合同的起草和签订工作
12.参与水暖专业相关工程施工合同和材料、设备采购合同的起草和签订工作
13.严格对进场的材料、设备进行检查、验收；
14.完成施工现场管理日记，及时收集工程技术档案资料，审核竣工图纸并归档。
15.负责已竣工项目的保修工作和维保期跟踪服务工作。
	供热、供燃气、通风及空调工程类专业
	

	8
	工程管理专业技术岗(1)
联系人：盖老师
电话：86413117
	1、按照国家建筑和合同方面的法律、法规、以及学校关于合同管理方面的规定，负责拟基建处具体合同管理实施细则，经学校批准后组织实行；
2.负责基建处所有项目的工程类、材料和设备采购类、服务类合同的起草工作，参与合同谈判，严格掌握签约标准和程序，发现问题及时纠正；
3.认真研究合同法规和相关案例，降低学校基建合同风险；
4.保管好合同专用章，未经相关领导审核批准，不得擅自在合同上盖章；
5.控制合同副本或者复印件的传送范围，保守学校基建商业秘密；
6.参与基建类合同纠纷处理,提出解决和处理纠纷的意见和建议；
7.及时掌握合同履行、变更、终止情况，并与相关部门沟通，确保学校利益。
	工程项目管理、土木工程类、管理类相关专业
	

	9
	公用房信息化管理专业技术岗位（1）
联系人：李老师
电话:86402197
	1、组织建立面向用户级的公用房产管理系统，包括流程设计、功能设计、页面风格设计、数据模型制定、管理策略制定等，实现公用房产全生命周期的动态管理。
2、制定公用房产管理信息系统实施的相关制度文件，规范业务流程、管理流程。
3、公用房产管理系统的维护与更新，对基础房产数据（房间信息、使用单位、房屋类型）等实时更新，管理权限维护，系统升级等。
4、对接国家工信建设审计局高校数据信息化工作，涉及数据接口对接、基础数据上传、数据更新维护等。
5、参与公用房产分配、调配工作，根据基础数据制定合理的分配、调配方案。
6、参与年度学院公用房核算，进行各类用房的定额核算、实际用房面积核算等。
7、上级单位各类房产、土地报表的报送工作，包括工信部部属高校教育统计报表、高等教育检测平台报表，本科生教育质量报表、年度财务决策报表等。
	同等条件下，具有高等学校公用房产管理工作经验或五年以上管理信息系统工作经验者优先。

具有全国计算机等级考试二级或以上级别合格证书，英语六级CET-6合格证书。
	

	10
	招标采购专业技术岗（1）
联系人：李老师
电话:86402197
	1.编制、发布所负责项目的招标公告和投标报名表；
2.受理并审核所负责项目的投标报名材料（年均500家，不含二次招标）；
3.依据国家各种规范，编制、审核所负责项目的招标文件
4.受理所负责项目的咨询与答疑工作；受理电话业务咨询、投标咨询、答疑；现场接待业务咨询、投标咨询、答疑；协调采购人对投标人的澄清与答疑事项进行说明，组织专家进行论证，起草对投标人的澄清与答疑文件的书面答复函； 
5.编制项目评标材料（资格审查表、技术打分汇总表、商务打分汇总表、评标报告等10份文件）
6.编制所负责项目的中标公告；
7.组织合同签订、组织履约考核等。
	具有招标采购十年以上工作经验。
具有招标师职业资格证书。
	

	11
	专利信息服务专业技术岗(2)
联系人：迟老师
电话：86414094
	主要负责哈工大知识产权信息服务中心相关业务,包括：专利撰写、申请、答复、复审等专利代理业务；熟悉高校知识产权管理工作，负责撰写专利知识产权分析咨询报告；负责专利知识产权宣传教育相关工作；协助知识产权相关其他工作
	理工科相关专业背景，同等条件下，计算机科学与技术，电信、机械电子工程、生物化工专业背景优先考虑
	要求具有专利代理师资格证书

	12
	图书馆专业技术岗(1)
联系人：迟老师
电话：86414094
	主要负责读者服务、检索咨询以及相关业务保障。负责与院系联系、需求分析和服务实施，深入院系开展全方位的学科化服务，为教学科研提供深度支持；参与图书馆读者信息素养教育工作；开展各种类型的学科信息咨询工作；承担图情类各级科研项目研究工作。
	图书馆学情报学相关专业
	



