附件1
重庆水利电力职业技术学院2019年上半年招聘工作人员岗位设置一览表（第二批）
	部门名称
	岗位名称
	岗位类别
	主要职责
	应聘岗位条件

	宣传部
	宣传干事（1名）
	管理岗
	1.负责年度宣传策划与实施；2.负责官网新闻、内外宣稿件审核发布；3.负责各部门兼职宣传队伍、学生新闻中心管理；4.统筹外宣媒体联络，统筹负责外媒采访与稿件审核；5.负责学院形象宣传策划、相传片、宣传画册编制；6.具体负责外报信息谋划组稿和报送；7.负责自媒体（微信、微博）建设与管理；8.负责校内宣传物品发布审批；9.负责上述工作制度建设、政务新闻宣传、档案资料建设管理；10.完成领导交办的其他事项。
	中共党员；全日制本科以上学历、学位，全日制硕士研究生优先；马克思主义哲学、马克思主义基本原理、思想政治教育、新闻宣传、法学等专业；具备较为扎实的马克思主义、思想政治教育理论和文字功底以及研究、策划和编辑能力。

	保卫处
	指挥中心网络管理干事
（1名）
	管理岗
	1．认真学习安稳工作的法律法规和上级有关学校安稳工作的文件精神，增强安全意识，掌握安全工作的基本要求；2、全面了解学校安稳工作的内容，熟悉学校安稳工作的业务知识和技能；3.组织、开展学校安稳工作的各项宣传教育活动;4.做好学院摄像头检查和视频监控中心网络的日常维护工作；5.参与学院组织的各类安全隐患排查整治行动;6.参与重要时间节点、校内大型活动的值勤安保工作；7.完成领导交办的其它工作。

	全日制本科及以上学历，计算机网络、信息工程专业；具备较强的计算机操作能力、安全网络管理能力；具有一定的文字表达能力；具有良好的思想品德修养，具有较强的责任心和敬业精神，服从领导工作安排，身体健康，无违法犯罪记录；具有2年以上计算机网络、信息工程行业工作经验。


	保卫处
	治安干事
（1名）
	管理岗
	1.认真学习安稳工作的法律法规和上级有关学校安稳工作的文件精神，加强政治理论学习和高校治安保卫工作知识学习，提高政治素养和业务技能；2.认真做好校园治安管理工作，开展治安安全检查，督促各部门落实治安防范措施；3.组织、开展学校安稳工作的各项宣传教育活动；4.做好治安信息的收集、整理统计工作；5.做好师生户籍管理工作；6.做好重要时间节点、校内大型活动的值勤安保工作；7.完成领导交办的其他工作。 

	全日制本科及以上学历，专业不限；具备较强的计算机操作能力和一定的文字表达能力；具有良好的思想品德修养，具有较强的责任心和敬业精神，服从领导工作安排，身体健康，无违法犯罪记录；具有学校安全管理工作经验优先。


	智能制造学院 
	实训室管理员
（1名）
	管理岗
	1. 实训室资产管理。2. 实训设备运行管理。3. 实训档案管理。4. 实训教学服务。5. 实训教学辅助管理。6. 实训过程管理。7. 实训安全管理。8. 实训室的耗材管理。9. 协助专业带头人和实训中心主任完成实训条件建设。10. 负责实训室内清洁卫生管理工作。

	1.专业要求：机械类、汽车类、电气类
2.原则上要求全日制本科学历及以上；
3.获得由教育部和人社部联合举办的全国职业院校技能大赛A类三等奖及以上（B类二等奖及以上）或省级职业院校技能大赛一等奖的，学历可放宽到专科；


	大数据学院
	大数据学院实训室指导教师（1名）
	专技岗
	1.负责实训室设备、材料的登记、造册，日常维护、保养，重要软件数据备份,定期查杀病毒。2.负责定期开展安全隐患排查，做好实训室防火、防水、防盗、防尘和安全用电等工作。3、负责对教学任务需要的软硬件及网络环境进行安装与调试。 4.负责实训服务器软硬件的调试安装。5.负责新实训室的规划和建设。6.明确工作职责，认真完成工作任务，分析并解决自己职责范围内的问题；做好领导安排的其它工作。
	具有计算机相关专业全日制本科及以上学历、学位；有较强的计算机专业知识并具备较为扎实的计算机维修和网络环境搭建、配置能力；有一定文字功底，写作能力。有高校实训室管理工作经验者优先。

	大数据学院
	行政秘书（1名）
	管理岗
	1.负责学院目标责任书、年度工作计划和总结的起草、意见汇总及定稿的上报工作。2.负责学院师资队伍建设相关工作。3.负责评优评先及考核工作。4.负责学院经费预算及财务管理工作。5.负责人才培养工作状态评估数据平台的填报工作。6.做好学院人员的考勤工作。7.负责学院各类会议的通知、组织和考勤工作。8.负责收发、登记各类通知文件。9.负责资产维护管理和后勤物资购买服务。10.负责学院教师体检医院信息的收集和报送，以及体检卡、体检结果的发放工作。11.负责图书馆关于教师信息的采集、网络安全宣传周活动等工作。12.负责学院报刊、杂志的征订和信件的收取、转达工作。13.负责分管工作的新闻撰写。14.负责学院档案资料管理（存档、保管和运用）工作。15.负责与科研处的对接工作。16.负责学院印章的管理、使用、登记。
	全日制本科及以上学历，具有较强的文字写作能力和综合协调能力，掌握计算机和办公自动化软件基本操作。

	大数据学院
	工程中心专职秘书（1名）
	管理岗
	1．协助学院以及工程中心领导完成中心的建设和管理工作，负责制订中心的长期发展规划、近期建设计划和年度实施计划。2.负责中心的制度建设，建立并完善各项规章制度，逐步实现中心各项工作的制度化、规范化和程序化，提高工作效率。3.协助负责学院科技开发工作，做好科研成果筛选、孵化与产业化应用。4.负责做好各类项目的组织申报以及项目实施的监督检查等过程管理工作；做好对外科技合作项目的组织以及项目实施的监督检查等管理工作。5.负责中心对外联系、宣传交流和成果推广工作，处理日常行政事务、财务管理和后勤保障工作。6.负责中心文件管理工作，包括收、发文管理，做好中心文件的编录、立卷归档。7.负责学院网站科技开发、社会服务等版块的建设和管理，做好专栏日常维护，及时更新发布各种科技开发和培训信息。8.按时完成领导交办的其他工作。

	工程类或管理类专业全日制本科及以上学历、学位，全日制硕士研究生优先；
具备较为扎实的计算机应用基础知识和较强的新媒体应用能力、公文写作能力、宣传策划能力、沟通协调能力。
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