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一、后勤处 

餐饮中心财务主管（1人） 

岗位职责： 

1. 负责协助餐饮中心主任制定、调整中心的经营管理办法，制

定、修改相关财务规章制度； 

2. 负责后勤处餐饮中心日常财务管理及会计核算工作； 

3. 负责按时向学校财务处报送财务报表，及时记账、对账，配

合财务处完成餐饮中心会计核算相关工作； 

4. 负责餐饮中心原始财务资料的归集、整理和妥善保管； 

5. 负责监督库房管理员做好餐饮中心库房管理工作。 

应聘条件： 

1. 作风正派、具有良好的职业素养； 

2. 所学专业为财经、会计、审计等相关专业； 

3. 大学本科以上学历，应具备会计师执业资格证书； 

4. 具有 5 年及以上工作经验； 

5. 年龄在 40 岁以下。 

二、 教育技术中心 

视听教材制作室其他专技岗（1 人） 

岗位职责： 

1. 负责视频平面设计、视频、音频后期制作，视频采集，图片

采集工作； 

2. 中心资料整理保存及其它工作； 

3. 承担工作时间之外的加班任务。 

应聘条件： 

1. 坚决拥护党的领导，政治思想鲜明，立场坚定，立志于服务



中医教育事业，服从学校各级领导的工作安排，遵守学校规章制度，

爱护学校财产，保管并维护好自己使用的设备； 

2. 具有本科及以上学历，教育技术专业优先，相关工作经历两

年以上； 

3. 有独立工作经验，能胜任视频、音频等后期非线编辑、摄影、

摄像工作，有团队合作精神，爱岗敬业，吃苦耐劳，有较好的艺术创

作能力，对影视作品有很好的理解能力，精益求精，一丝不苟； 

4. 能够熟练使用广播级摄像机和数码照相机，掌握电脑 Premiere、

Final cut、Edius、After effect、Photoshop 等后期编辑、制作软件。 

多媒体与计算机教室管理中心其他专技岗（2 人） 

岗位职责： 

1. 保障计算机机房、教学相关服务器以及各种网络设备的正常

运行； 

2. 根据教学安排每学期进行教学的软件更新及部署工作； 

3. 对计算机实验室设备进行技术协调和指导，定期对管理的设

备进行备份、配置、调试； 

4. 做好计算机机房的维护使用记录，并定期存档； 

5. 负责计算机机房的防火、防盗等各项安全工作； 

6. 对日常工作中出现的各种技术问题进行研究并予以解决，完

成好领导安排的其它日常工作，能够承担工作时间之外的加班任务。  

应聘条件： 

1. 身体健康，本科以上学历，教育技术专业优先； 

2. 具有良好的创新、管理、协调沟通能力，工作主动、认真细

致、有责任心，有工作经验者优先； 

3. 熟悉计算机机房和多媒体设备整体架构以及教学系统的综合



部署，熟练使用计算机常用软件（如杀毒、防火墙）、硬件（如计算

机组装、保护卡），桌面虚拟化软件部署，并具有故障排查能力，多

媒体设备的安装、调试与使用（包括空调、麦克、投影仪、配电箱等）； 

4. 掌握服务器虚拟化和桌面虚拟化技术,独立完成服务器运维

（Hyper-V和 VMware）,掌握网络设备路由器、交换机等的配置和使

用技术。 

三、 中医学院 

科研辅助岗（1人） 

岗位职责： 

1. 负责斑马鱼房的运转与维护； 

2. 参与实验室的日常管理， 例如实验室设备耗材等的采购和日

常维护，实验室试剂和材料的分类和保管； 

3. 掌握生物实验技术，支持实验室的科学研究课题顺利进行； 

4. 课题组交付的其它工作。 

应聘条件： 

1. 本科及以上学历，有医学或生物学专业背景优先； 

2. 能稳定工作三年及以上，有斑马鱼，小鼠相关研究经历， 或

实验室管理经验者优先考虑； 

3. 品德优良，身体健康，性格开朗，工作任劳任怨； 

4. 良好的团队协作精神，善于与人沟通；服从工作安排与要求；

遵守学校的各种规章制度与管理规定。 

四、 针灸推拿学院 

实验技术人员（1人） 

岗位职责： 

负责并能够独立完成分子生物学技术、病理学技术等常规实验工



作。 

应聘条件： 

1．身体健康，品德端正，具有良好的职业素质； 

2．年龄 35 周岁以下，医学或生物学相关专业、生物信息工程、

医学检验或实验技术等相关专业、全日制大学本科及以上学历； 

3．医学、生物化学或生物学等相关专业，掌握基本分子生物学

技术、病理学技术，熟悉离体或在体电生理记录、钙成像、病毒示踪

等新型神经环路技术、有神经电生理经验或有大数据信息处理等实验

技能者优先考虑； 

4．能够长期稳定工作，工作细心、踏实、认真负责，具有很好

的沟通能力和团队协作精神，以及良好的科研素质； 

5. 能够服从学校安排工作，遵守学校的规章制度。 
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