	附件1：

2019年日照经济技术开发区

招聘劳务派遣工作人员岗位汇总表

	序号
	需求单位
	岗位名称
	岗位描述
	需求
人数
	年龄
要求
	学历及专业
	其他要求

	1
	日照经济技术开发区行政审批服务局（区政务服务中心）
	政务前台岗
	  主要负责区政务服务大厅的前台接待、工作讲解。
	2
	30周岁以内
	大学本科及以上学历，专业不限。播音主持专业优先。
	  形象气质较好，普通话水平较高。

	2
	
	导引导办岗
	  主要负责区政务服务大厅内办事群众的导引、导办工作。
	4
	30周岁以内
	大学本科及以上学历，专业不限。
	  处事灵活、积极主动。

	3
	
	便民服务岗
	  主要负责区政务服务大厅便民服务区域的导办和服务工作。
	4
	30周岁以内
	大学本科及以上学历，专业不限。
	　

	4
	
	审前服务岗
	  主要负责政务服务事项审批办理前的指导、协助等配套服务。
	2
	30周岁以内
	大学本科及以上学历，专业不限。
	  具有较强的沟通协调能力。

	5
	
	审批代办岗
	  主要从事区级重点项目审批手续的全程代办服务。
	2
	35周岁以内
	大学本科及以上学历，专业不限。
	能加班、出差者优先。

	6
	日照经济技术开发区人力资源和社会保障局
（政务服务中心人社分中心）
	社保系统管理岗
	    负责社保新系统的日常管理与维护、网上服务；负责职工社保信息审核补录。
	1
	30周岁以内
	大学本科及以上学历，计算机及相近专业。
	　

	7
	
	仲裁工作人员
	    负责协助仲裁员进行开庭、调解、送达等工作。
	1
	30周岁以内
	大学本科及以上学历，专业不限。
	   法律专业优先。

	8
	
	监察工作人员
	   协助监察员开展劳动保障监察执法等工作。
	1
	30周岁以内
	大学本科及以上学历，专业不限。
	   法律、文秘、新闻、汉语言文学专业优先。
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