	工  作
岗  位
	专 业
要 求
	学 历
要 求
	其他要求
	招 聘人 数

	办公室
资产管理岗
	不限专业
	本科
以上
	年龄在38周岁及以下，具有较强的沟通能力和写作能力，品格好，性格随和，工作认真细致，熟练应用各类办公软件，有资产管理、政府采购、办公设备及办公室后勤管理经验者优先； 
	1

	办公室
文秘、党务
人事岗
	哲学类、政治学类、马克思主义理论类、法学类、中国汉语言
文学、文秘类、历史学及档案学
专业
	本科
以上
	中共党员；38周岁及以下；具有良好的沟通能力和较强的写作能力，工作负责，熟练应用各类办公软件，具备党务、文秘工作经验者优先考虑；
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	档案管理岗
	档案管理
专业
	本科及
以上
	38岁及以下；忠诚老实，
认真细致。
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