	附件1：
2019年娄底市行政审批服务局招聘劳务派遣人员岗位设置表

	序号
	岗位名称
	招聘计划
	岗位职责描述
	岗位要求

	
	
	
	
	最低
学历
	专业
	职称或资格证书
	年龄
	性别
	身高
	工作能力
	其他要求

	1
	前台综合受理人员
	4名
	负责工程建设项目集中受理、产业项目帮代办窗口受理
	本科
	专业不限
	　
	35周岁以下
	不限
	男：165cm以上
女：160cm以上
	组织协调能力强
	

	2
	礼仪与
解说人员
	2名
	负责前台咨询、导引和来访解说
	大专
	播音与
主持
	二级甲等以上普通话等级证
	30周岁以下
	
	
	文字语言组织和表达能力强
	形象气质佳

	备注
	年龄计算截止日期为10月31日，如35周岁以下是指1984年10月31日之后出生，依此类推。


