　长沙县机关事务中心面向社会公开招聘工作人员简章
长沙县机关事务中心面向社会公开招聘工作人员(劳务派遣)2名。

一、招聘岗位及条件

1、工程管理人员(1人)：年龄35周岁以内，男性，大专及以上学历，装修设计、工程项目管理、物业维修及管理等相关专业。熟悉工程项目管理和工程装饰装修设计、建筑设施维修及改造的相关工作，具备较强的客户服务意识、安全意识。有一定的文字功底，具备良好的沟通能力及组织能力。有政府部门工程项目管理或物业服务工作经验优先。
    2、后勤管理人员(1人)：年龄30周岁以内，大专及以上学历，餐饮管理、酒店管理、企业管理等相关专业。熟练操作办公软件，认真负责，吃苦耐劳，具备较强的客户导向意识、安全意识及成本意识，具备良好的沟通能力及组织能力。有政府部门食堂管理工作经验优先。

二、选聘程序

报名及资格初审—初试—综合考察—体检
（一）报名及资格初审

1、应聘者于2019年11月30日17:00前下载、填写报名表（见附件1），并附上本人学历证书、身份证明以及与岗位相关工作证明等相关资料发送到指定报名邮箱1524263587@QQ.com，邮件标题为“姓名+应聘岗位”。每人只能选择一个岗位报名。
2、由我司依据招聘岗位设置的条件进行资格审查。
   （二）初试

1、资格初审合格者进入初试环节。初试时间及地点另行通知。一般情况下资格初审合格需与对应岗位招聘计划数的比例达到3:1（含）。  
2、初试采用面谈的形式。

（三）面谈

1、初试合格者进入综合考察环节，综合考察含资格复审和专业面谈。

2、综合考察成绩满分为100分，所有岗位考生综合考察成绩须达到80分及以上方可进入体检环节，若考生面试成绩为80分以下，则视为不符合该岗位招聘条件，不得进入体检环节。
（四）体检
1、以岗位招聘数为基数，按1：1的比例依综合考察成绩从高到低确定。出现体检不合格或者弃权，则从报考同一岗位人员中按综合考察成绩排名从高到低依次递补，同一岗位递补不超过2次。体检参照国家人事部、卫生部的《公务员录用体检通用标准（试行）》执行。
2、体检时间和地点另行通知，体检费用由个人承担。

三、聘用及待遇                           
本次招聘的人员实行劳务派遣制，与劳务派遣公司签订劳动合同，办理劳务派遣手续，工资待遇按我县劳务派遣人员工资待遇标准执行，试用期为3个月，试用期不合格的取消聘用资格。为确保招聘工作顺利进行，维护招聘工作的公正性欢迎社会各界予以监督，咨询电话：0731-86843426。监督电话：18874739232。

附件：

1.公开招聘工作人员报名登记表
2.公开招聘工作人员岗位资格条件一览表
附表一

公开招聘工作人员报名登记表

报名岗位：
	姓　　名
	
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	性　　别
	
	年龄
	
	身高
	
	贴照片处

	户   籍
	
	

	毕业院校
	
	学历
	
	

	所学专业(以毕业证书为准)
	
	

	政治面貌
	
	民族
	
	

	现所在地
	
	固定电话
	
	移动电话
	

	教育及培训经历
	

	工作经历
	

	家庭
主要
成员
	

	报考
人员
承诺
签名
	本人已仔细阅读招聘公告等相关资料，承诺所填写的个人信息和所提供的资料真实准确，并符合招聘岗位的要求。如果由于填写个人信息或提供资料不准确、不真实而导致不能正常参加笔试、面试或取消聘用资格等情况，则由本人承担全部责任。
承诺人签字：                           年   月   日


	长沙县机关事务中心公开招聘工作人员岗位资格条件一览表

	招聘岗位
	招聘人数
	任职要求
	岗位职责
	工作地点
	薪酬标准

	后勤管理人员
	1名
	年龄30周岁以内，大专及以上学历，餐饮管理、酒店管理、企业管理等相关专业。熟练操作办公软件，认真负责，吃苦耐劳，具备较强的客户导向意识、安全意识及成本意识，具备良好的沟通能力及组织能力。有政府部门食堂管理工作经验优先
	1、负责制定餐饮工作计划，组织计划的执行；
2、负责食堂人员培训、考核制度等的建立及执行；
3、负责食堂设施、设备的管理；
4、负责餐饮管理制度的完善及优化；
5、负责对不同类型餐饮需求的及时响应
	长沙县
	8万左右

	工程管理人员
	1名
	年龄35周岁以内，男性，大专及以上学历，装修设计、工程项目管理、物业维修及管理等相关专业。熟悉工程项目管理和工程装饰装修设计、建筑设施维修及改造的相关工作，具备较强的客户服务意识、安全意识。有一定的文字功底，具备良好的沟通能力及组织能力。有政府部门工程项目管理或物业服务工作经验优先
	1、负责CAD软件操作，制作简单平面图；
2、负责工程项目实施，制定施工方案；
3、负责工程项目实施过程中的工程量签证、协调落实施工过程中的工程量变更等相关事宜；
4、负责落实施工过程中的安全生产
	长沙县
	8万左右




