[bookmark: _GoBack]西安市国家航空产业基地企业联合会招聘劳务派遣人员岗位需求表
	岗位名称
	人数
	岗位职责
	任职条件

	项目经理
	1
	负责联合会的活动策划与组织实施（会议、大型活动等的策划、协调、布置实施），负责政府政策支持项目的申报、政府有关资金申请、重要资质的申报和认定等工作。
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；具有较强的项目策划、管理能力，熟悉会务、展览相关操作流程；具有丰富的活动组织、运作经验；有良好文字基础、信息整合分析能力；良好的英语口语交流能力；新闻、媒体、企划、行政管理等相关专业优先考虑；年龄35周岁以下，特别优秀者可放宽至40岁。 

	行政助理
	1
	协助联合会秘书长拟订、实施年度工作计划，联系、协调政府、兄弟协会、合作伙伴、会员企业、银行、投资机构及媒体，组织、安排、处理日常事务工作。
	全日制普通高等院校本科及以上学历，学士及以上学位；工作认真负责，责任心强，沟通能力强；熟悉会员拓展、管理相关工作，擅长商务应酬，能适应短期出差；有良好文字基础、信息整合分析能力；有相关协会（联合会、商会）工作经历者优先考虑；年龄35周岁以下，特别优秀者可放宽至40岁。
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