	序号
	招聘岗位
	招聘人数
	性别
	年龄
	招聘专业
	学历
	其他条件
	备注

	1
	文员
	1
	男女不限
	20-35周岁
	不限
	大专及以上
	1、具备一定的行政管理知识；
2、工作细致、认真、责任心强，具有较强的文字撰写能力、较强的沟通协调以及语言表达能力；
3、熟练使用office办公软件及自动化设备，具备基本的网络知识；
4、具有1年以上相关工作经验。
	

	2
	工程管理人员
	1
	男女不限
	20-35周岁
	不限
	中专及以上
	1、有一定的设计经验，并从事过相关的工作；
2、熟练掌握常用办公软件；
3、具有良好的沟通协调能力，团队合作精神，具备较强的责任心和执行力；
4、具有1年以上相关工作经验。
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