附件1

	序号
	岗位名称
	招聘人数
	年龄
	学历
	专业
	岗位职责

	1
	综合受理窗口1
	1
	30周岁以下

（1990年1月1日以后出生）
	全日制大专以上
	不限
	身高1.60cm以上，形象好，能吃苦耐劳，有较强的语言表达、沟通能力和责任心，有一定的独立工作能力和组织协调能力，有1年以上相关工作经验，负责前台问讯答疑、导办、表格文书代输代填及政务服务事项帮办代办等工作，需前台导服，适合女性。

	2
	综合受理窗口2
	1
	35周岁以下

（1985年1月1日以后出生）
	全日制本科以上
	经济类、计算机类、公共管理类、工商管理类
	有1年以上相关工作经验，负责受理政务服务事项的申请，将受理的业务资料向中后台审批区流转、证照归集颁发等工作。

	3
	综合受理窗口3
	1
	35周岁以下

（1985年1月1日以后出生）
	全日制本科以上
	建筑工程类、水利工程类、城镇规划类、交通工程类、土地管理类
	有1年以上相关工作经验，负责规划建设、交通运输、经信、发改等投资建设类等政务服务事项的申请、办理、答疑反馈等工作，需经常出外勤，适合男性。

	4
	综合受理窗口4
	1
	35周岁以下

（1985年1月1日以后出生）
	全日制本科以上
	医学类、药学类、公共卫生类、教育类、农业类、林业类
	有1年以上相关工作经验，负责卫生卫计、农业、林业、教育、体育、旅游、民宗等政务服务事项的申请、办理、答疑反馈等工作。

	5
	综合受理窗口5
	1
	35周岁以下

（1985年1月1日以后出生）
	全日制本科以上
	财务财会类
	有3年以上会计、财务管理实践工作经验，负责人力资源和社会保障财务管理、会计等工作。

	合计
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