岗位要求
                
	 
用工单位
 
	 
职位
 
	 
职数
 
	 
招聘条件及要求
 

	 
浙江大学光电学院光电工程研究所
 
	 
科研助理
 
	 
1
 
	 
本科及以上学历，热爱行政管理工作，身体健康，品行端正，工作踏实肯干，责任心强，思想活跃，有良好的沟通能力和团队合作意识，有较强的计算机应用能力，具有英文听说写能力和光电及相关学习背景者优先考虑。
 
办公地点：之江实验室、浙江大学玉泉校区。待遇面谈。
 
 
 
岗位职责
 
1、项目管理、财务报账、实验室内部管理；
 
2、帮助实验室做一些文献资料的整理及文件的收发。
 
3、与来访学者及相关单位协调沟通联络；
 
4、交办的其他任务。
 
 
 


