桂林甑皮岩遗址博物馆2020年公开招聘事业单位编外聘用人员

职位计划表

	招聘岗位
	岗位职责说明
	专业
	学历
	学位
	岗位数量
	岗位要求
	备注

	讲解员岗
	负责博物馆对外开放的日常讲解；指导示范馆区内互动体验活动项目；参加馆内外各种主题社会教育活动；根据需要参加馆内外业务活动；语音数字导览设备管理；游客满意度调查及意见反馈；完成馆领导交办的临时任务。
	不限专业
	本科以上
	学士以上
	2
	男性身高165cm以上；女性身高158cm以上。

	

	办公室文秘岗
	负责本馆综合性强的计划、方案、总结等文件的起草撰写；负责相关会议的组织及会议记录整理工作；负责文件的收发等相关工作；负责馆区卫生环境的日常检查；负责馆日常消耗品购买及管理工作；协助完成办公室其他工作，完成馆领导交办的临时任务。
	不限专业
	本科以上
	学士以上
	1
	男性身高165cm以上；女性身高158cm。

文字写在水平较高；具有较强的计划能力、组织协调能力、口头表达能力；熟练使用办公自动化设备及软件。
	具备独立撰写和发表各类稿件、文案能力的优先录用（报名与资格审查时提供相关稿件原件）


