附件2：

填 表 说 明

《公开招聘峰峰矿区国有企业高级管理人员报名登记表》要逐项认真填写，做到没有遗漏，准确无误。

1、“出生年月”“入党时间”“参加工作时间”要如实填写，不能随意更改。表格中所有关于年月的填写要统一格式，年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，如“1997.05”。

 “入党时间”栏中填写加入中国共产党的时间。民主党派成员或无党派人士，需在“入党时间”栏内注明民主党派名称或注明无党派，如“民建”“九三”“无党派”等，不填写加入民主党派的时间。

2、“籍贯”栏中填写本人的祖居地（指祖父的长期居住地）。按现行的行政区划填写，应填写省、市或县的名称，如“河北磁县”。
3、“健康状况”栏中应根据本人的具体情况填写“健康”“一般”“较差”。

4、“专业技术职务”栏中，填写主管部门评定的专业技术职务。

5、“工作单位及职务”栏中，填写干部所在单位及担任的主要职务。

6、“应聘职位”栏中，填写相应职位。
7、“联系方式”填写本人能够保持畅通的手机号。
8、“工作简历”栏中，从全日制大、中专院校学习时填起。简历的时间填到月（年份用4位数表示，月份用2位数字表示），前后要衔接，不能间断（因病休学、休养、待分配等都要如实填写）。在大、中专院校学习的经历，要填××年××月至××年××月在××院校××系××专业学习。如1997.09-2001.06  在××院校××系××专业学习。工作简历要按照干部在不同时期所担任的职务和工作单位的变动情况分段填写。

9、“个人简介及工作业绩”栏中，填写个人的特色特点及在工作中取得的主要成绩。

10、“主要社会关系”栏，主要填写本人的配偶、子女和父母的有关情况。亲属中现任或曾担任过副处级以上领导职务的人员以及重要海外关系也要如实填写，已去世的，应在原工作单位及职务后加括号注明。

11、报名登记表粘贴小2吋免冠彩色蓝底照片。
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