附件1
湖南省湘水水利发展私募基金管理有限公司
公开招聘岗位计划表
	需求
部门
	拟招聘岗位
	岗位职责
	任职要求
	专业
要求
	年龄
要求
	学历
要求
	招聘
人数
	薪酬

	投资部
	投资
主管
	1、 负责收集整理拟投项目相关信息；
2、 负责拟投项目尽责调查、基金方案设计、投资测算；
3、 负责基金募集、基金投资人沟通、基金合同确认；
4、 负责基金组建内部报审报批工作；
5、 负责基金合同签订；
6、 指导托管银行沟通、托管合同签订工作；
7、 指导基金募集户、托管户开立、资金拨付等工作；
8、 指导基金业协会产品备案；
9、 负责项目投中、投后管理；
10、 完成其他交办事宜。
	1、有志于从事水利行业；
2、良好的思辨能力、判断能力、沟通能力，综合素质高； 
3、品行端正，朝气蓬勃，吃苦耐劳，有团队合作精神，较强的责任心与沟通能力，能承受较大工作压力。
	金融、法律、财务等相关专业
	35岁及以下（1985年1月1日及以后出生）
	全日制硕士研究生及以上
	1
	10万+

	投资部
	投资
专员
	1、配合收集整理拟投项目相关信息；
2、配合拟投项目尽责调查、基金方案设计、投资测算；
3、配合基金募集、基金投资人沟通、基金合同确认；
4、配合基金组建内部报审报批工作；
5、配合基金合同签订；
6、负责托管银行沟通、托管合同签订工作；
7、负责基金募集户、托管户开立、资金拨付等工作；
8、负责基金业协会产品备案；
9、负责单位信息化管理；
10、完成其他交办事宜。
	1、有志于从事水利行业；
2、分析沟通能力强，综合素质高，有培养潜质；
3、品行端正，朝气蓬勃，吃苦耐劳，有团队合作精神，较强的责任心，能承受较大工作压力。
4、2020年应届毕业生。
	金融、法律、财务、计算机、信息技术等相关专业
	28岁及以下（1992年1月1日以后出生）
	全日制本科及以上
	1
	7万+

	财务部
	出纳
	1、管理公司各银行账户，负责开户登记、销户注销以及银行证卡资料的管理，负责与银行的一般业务接洽；
2、及时掌握公司资金状况，确保资金收付的准确性及安全性；
3、负责银行结算业务，按时准确核对各类银行账务，及时清算未达账项；
4、按规定购买、保管和存放支票、现金、票据，及时盘点登记，保证帐实、帐证相符；
5、负责各项按相关规定审核批准的现金费用报销；
6、负责审查各种报销或支出的原始凭证；
7、负责控制库存现金限额，做好库存现金及各种有价票券、有关印章、发票收据的管理工作。
	1、有志于从事水利行业；
2、工作严谨、仔细、认真，原则性强，综合素质高，有培养潜质；
3、有会计从业资格证者优先； 
4、品行端正，朝气蓬勃，吃苦耐劳，有团队合作精神，较强的责任心，能承受较大工作压力。
5、2020年应届毕业生。
	财务及相关专业
	28岁及以下（1992年1月1日及以后出生）
	全日制本科及以上
	1
	5万+
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