附件1
岗位简介表

	公司名称
	岗位名称
	岗位职能
	任职要求

	文体会展公司
	主管3名
	1. 负责综合行政管理、人事管理等各项事务工作；2.负责文字写作、宣传企划及文案撰写工作；3.负责会计核算、预算管理、财务管理、财务分析、资产管理、融资管理等工作。
	1.全日制大学本科及以上学历；2.具备优秀的文字表达能力、组织协调能力和团队协作意识；熟悉人力资源管理专业知识；财务管理人员需具备财务管理经验、会计中级及以上资格证。3.具备岗位三年以上工作经验。

	文化艺术中心
	工程主管
1名
	1.负责电气工程、智能化楼宇、土建装修、给排水暖通等业务；2.负责工程专业设备的维护保养及维修改造。
	1.大专及以上学历，电气工程、智能化、土建装修、给排水暖通等工程相关专业；2.相关工程专业职业资格证、高压电工作业证、电工证、锅炉工证、焊工证者优先；3.具备一年及以上相关工作经验。

	文化艺术中心
	舞台机械主管
1名
	1.负责舞台设施设备维护保养及活动技术服务2.熟悉结构力学、材料力学及建筑基础知识；3.熟悉钢结构行业相关技术规范，了解机械加工相关知识；4.能依据技术管理的技术交底，进行布景结构加工图纸、加工清单、配套的设计；5.能协调配套设计人员，解决项目的配套设计需求。
	1.大专及以上学历，舞台机械、土木工程、机械设计等相关专业；2.具备一年及以上舞台机械、舞台管理工作经验。

	文化艺术中心
	后勤保障主管 1名
	1. 负责工程、物业、安全等后勤保障工作；2.负责设备资产、安全运营、大修改建工作；3.统筹物业管理监督、日常物业保洁、保安工作监督；4.会议会务等工作。
	1.大专及以上学历；2.具备酒店管理、重要会务活动经验；3.具备一年及以上行政管理工作经验。

	文化艺术中心
	工程技术员
2名
	1.熟悉演出、录音制作相关设备，熟悉计算机相关软件的操作；2.做好灯光、音响设备维护、保养、清洁工作；3.制定设备的日常维护保养计划、预防性维修计划并实施；4.负责协助制定演出设备的年、季、月度检查计划；5.对剧院临时演出活动和紧急情况等进行协调和操作。
	1.大专及以上学历，机电、电气自动化、广播电视工程、录音技术或录音艺术设计、灯光技术设计、舞台美术设计、计算机技术与应用、视频制作艺术等相关专业；2.具备一年及以上相关工作经验。

	文化艺术中心
	舞台机械技术员2名
	1.负责舞台机械的入场验收、安装、调试、演出前检查及演出后的维护等工作保障演出的顺利进行。2.对舞台设备维修、演出安全负责。
	1.大专及以上学历，机电类或自动控制类等相关专业；2.具备扎实的计算机和机械控制的知识；3.具备良好的动手和执行能力，有一定的机电维修和操控经验；4.具备执行力、沟通及协调、临场应变能力；5.具备一年及以上相关工作经验。

	文化艺术中心
	舞台灯光技术员2名
	1.独立完成专业灯光的设计、安装、调试、维护及现场控制；2.能独立完成灯光布线、布光、调试，具有临场应变能力；3.定期检查设备状况，做好维修和维护工作,确保正常运作；4.负责公司活动现场灯光布置，活动过程中灯光控制和光影效果；5.协助项目人员制定不同的灯光布置方案；6.根据剧场需要的灯光效果进行实时调整和重新编排。
	1.大专及以上学历，舞台灯光技术等相关专业；2.具有大型演艺项目舞台灯光设备操作、维修维护等相关工作经验；3.有专业技术资格证书者优先；4.具备一年及以上相关工作经验。 

	文化艺术中心
	舞台音响技术员2名
	1.负责剧院舞台音响的使用、保养和维修，保证各种演出、会议等活动的音响需要；2.做好舞台音响设备的使用、维修、保养等记录； 3.向上级提交器材损耗的报告,并提出购置或加添器材的建议。
	1.大专及以上学历，舞台音响技术等相关专业；2.熟知舞台音响设备及附属电气设备的构造、性能，保证设施设备安全合理使用；3.熟知舞台音响设备的使用、保养和维修，保证各种会议、演出等活动的音响需要；4.有音响技术证书者优先；5.具备一年及以上相关工作经验。

	文化艺术中心
	给排水暖通工程师1名
	1.学习并执行有关给排水、暖通工程方面的技术规范、规程、标准以及政策规定；2.负责工程给排水、暖通工程部分的施工管理及有关工作，及时监控工程进度计划及质量计划的实施完成情况；3.负责与其它专业的工作配合、协调工作,做好能源优化管理和节能减排工作;4.负责协调施工单位交叉作业，及时处理施工纠纷;5.负责本专业材料、设备的现场验收,杜绝不合格材料在工程中使用；6.负责给排水、暖通系统异常故障分析并处理,保障给排水、暖通系统安全可靠运行；7.参加现场给排水、暖通工程的日常管理工作,完成现场管理日志的准确记录。
	1.大专及以上学历，给排水或暖通相关专业；2.熟悉给排水、暖通工程项目设计、施工管理的工作流程和规范，具备扎实的专业知识；3.具有较强的各阶段设计图纸的审核能力，较强的分析解决问题的能力；4.具备一年及以上相关工作经验。

	文化艺术中心
	楼宇智能化工程师1名
	1.配合销售介绍和演示智能各系统，并了解客户需求、技术洽谈、方案设计报价；2.负责现场的勘察、CAD图纸的出具；3.负责项目施工过程中出现的问题的解决。
	1.大专及以上学历，智能控制、自动化、计算机等相关专业；2.熟练使用CAD软件；3.具备一年及以上相关工作经验。

	文化艺术中心
	电力工程师1名
	1.负责剧院高压供配电、低压配电、低压动力、照明系统的电力专业统筹管理工作；2.负责剧院电力运行、电力设备检修协调管理工作；3.负责剧院与供电公司相关工作协调工作；4.负责剧院电力计量、节能运行相关技术管理工作；5.负责剧院演出、会议的电力保障工作。
	1.大专及以上学历，电力自动化等相关专业；2.具备5年以上低压供配电或电气控制技术经验；3.熟悉低压电机电气控制相关技术规范，熟悉PLC、变频器等电气控制设备，了解供配电运行规程；4.熟练操作AUTO CAD、OFFICE等办公软件；5.具备电气相关专业中级以上职称优先，具备二级建造师证书者优先；6.条件特别优秀者，要求可适当放宽。 

	文化艺术中心
	弱电与信息化工程师1名
	1.负责剧院网络结构的规划设计和性能优化的策略制订；2.负责数据中心网络设备的调试、测试、排错等工作，及时响应及处理各类网络故障，保障有线网络和无线网络的正常；3.负责对剧院网络进行监控、巡检、变更、检视等日常运维；4.负责网络需求及相关硬件需求调研、项目执行、合作厂家的管理工作；5.负责剧院员工电脑、移动存储、打印机、电话的安装与维护，协助办公网络环境的维护，终端设备的维护，确保正常运行；6.负责剧院自助取票机、有线电视、背景广播、信息发布、大屏系统等设备的维护；7.配品配件的采购及管理；8.负责建立和维护剧院电脑系统软件、应用软件、网络设备等相关技术文档资料；9.负责维护外包团队的管理工作。
	1.全日制大学本科及以上学历，理工科相关专业背景，计算机、信息管理、软件工程等相关专业优先考虑；2.熟悉计算机硬件以及计算机网络，了解无线网络基本设置和管理，网络流量的监控和分析;具备大型企事业单位硬件管理经验或信息系统集成管理经验，熟练使用各种办公软件及管理工具，熟悉硬件维护流程；3.工作认真仔细，学习能力强，有良好的团队合作精神、沟通协调能力以及服务意识，做事严谨踏实，责任心强；4.条件特别优秀者，要求可适当放宽；5.具备三年以上相关工作经验。

	文化艺术中心
	展览运营专业人员2名
	1.负责统筹策展规划、谈判与实施；2.负责策展活动的谈判与实施。
	1.全日制大学本科及以上学历；2.具备展览策划相关专业知识；3.具有较强的组织协调和沟通能力；4.具有艺术展览经验者优先；5.具备一年及以上相关工作经验。




