岗位要求
	用人单位
	职位
	人数
	岗位职责
	岗位要求

	心理与行为科学系
	行政助理（研究生教学管理辅助）
	1
	负责研究生教育教学相关事务管理工作
	1.硕士研究生及以上学历，能够长期稳定工作，年龄35岁以下 ；
2. 身心健康，品行端正，工作踏实，责任心强；
3. 具有较好的组织协调能力、沟通表达能力和文字工作能力；
4. 具有开拓创新意识、管理服务意识、团队协作精神


 

