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	科研助理
	1
	岗位职责：
负责研究所的行政管理、科研经费监管、对外沟通联络、国内外合作交流等。
招聘条件：
1、全日制“985”或“211工程”高校本科毕业生及以上学历。
2、身体健康，品行端正，性格积极乐观有主见，且具备一定的抗压能力。
3、工作效率高，责任心强。能够耐心仔细、有条理地开展工作；可接受偶尔的出差。
4、具有较强的中英文书面表达能力及英语口语表达能力；公文写作功底扎实，能熟练运用办公软件。
5、具有良好的沟通组织协调能力和人际交往能力，富有团队合作精神和服务奉献精神。


