附件1：
2020年度北海市银海区政务服务中心聘用人员控制数岗位配备计划表

	序号
	拟招聘岗位具体名称
	岗位职责及要求
	年  龄
	学  历
	专  业
	招聘范围
	备  注

	1
	网络管理员（1名）
	主要负责区政务服务、政府信息公开工作的技术服务；负责政务服务中心设备、网络安全管理维护等工作；协助做好办公室的日常工作。要求能熟悉办公网络、机房设备和配置，能熟练操作广西数字一体化政务服务系统（政务服务业务通用软件）等。
	男性不超过35周岁；女性不超过30周岁。
	大专及以上学历(学位不作要求）
	电气信息及电子工程类、计算机科学与技术类。
	已在银海区区直各部门工作三年以上并签订劳动合同或劳务派遣合同的在岗聘用人员。


	

	2
	办公室工作人员（1名）
	协助办公室做好各种材料撰写、上报、档案整理归档工作；协助做好政务内网文件处理、会务、政府信息公开、绩效考评和优化营商环境等工作。要求具备较强的写作能力，文字功底扎实，有良好的沟通协调能力，能熟练掌握各种办公软件等。
	
	
	中国汉语言文学及文秘类、工商管理类。
	
	


