招聘岗位及条件
本次公开招聘2个岗位共2名人员，用工部门为网络空间安全研究院，应聘者年龄一般不超过35周岁，确符合工作要求可适当放宽。具体情况见表1：
	序号
	岗位名称
	岗位类型
	岗位职责
	应聘条件
	联系方式

	1
	秘书
	A
	1.负责横向科研经费的划拨与审核；
2.参与实验室日常管理工作，包括协助团队的财务报销、设备采购、财务管理等；
3.完成研究院领导和团队负责人布置的其它工作。
	1.身体健康，工作责任心强，具有较强的执行力；
2.30周岁以下，具有硕士研究生及以上学历，能够熟练应用office等办公软件；
3.具有团队管理工作经验者优先
	联系人：宣琦
联系方式：15067151896
邮箱：xuanqi@zjut.edu.cn

	2
	财务秘书
	B2
	1.负责横向科研经费的划拨与审核；
2.参与实验室日常管理工作，包括协助团队的财务报销、设备采购、财务管理等；
3.完成研究院领导和团队负责人布置的其它工作。
	1.身体健康，工作责任心强，具有较强的执行力；
2.30周岁以下，具有硕士研究生及以上学历，能够熟练应用office等办公软件；
3.具有团队管理工作经验者优先
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