
附件：

岗位职责及任职条件

一、招聘职位

（一）开发服务总部综合业务岗
岗位职责：

1、拓展所在地区优质资产项目，开展私募可转债融资服务；

2、拓展银行、券商保险资管、私募基金及其他机构等各类资金方，开展融资业务合作；

3、开展企业财务顾问业务；

4、完成公司下达的销售目标。

任职条件：

1、年龄35周岁以下，大学本科及以上学历，法律，财务，金融，经济及相关专业，形象好气质佳；

2、工作态度认真，积极乐观，服从安排，善于沟通；

3、熟悉我国银行、信托、证券、保险、私募基金等各类资管业务；

4、有一定的社会资源，熟悉当地政府融资平台；

5、拥有债权类资产（山东省内）、资金端（地域不限）资源，具有一定的债券业务投融资实操经验及风险识别能力、项目拓展能力；

6、能适应经常性出差；

7、具有注册会计师、法律职业资格证书者优先;

8、条件特别优秀者可适当放宽。

工作地点及招聘人数：济南招聘2人、淄博招聘3人、烟台威海招聘1人、日照临沂枣庄招聘2人。
（二）融资服务部 普惠融资岗（科技金融方向）

岗位职责：

1、对接私募股权投资机构，为挂牌企业开展股权融资服务；

2、对接银行、融资租赁、小额贷款、供应链金融等机构，设计中小微企业融资产品，开展挂牌企业融资服务；

3、结合挂牌企业实际特点，开展挂牌企业融资产品、服务模式、助贷平台的开发设计；

4、公司安排的其他工作。

任职条件：

1、年龄40周岁以下，大学本科及以上学历，经济、金融、会计、法律、管理等相关专业，形象好气质佳；

2、为人正直、态度端正、踏实能干、爱岗敬业；

3、在商业银行中小企业、普惠金融等相关部门工作满3年；

4、熟悉并掌握中小微企业信贷、风控政策及融资产品，熟悉科技金融、互联网信贷有关政策，具有一定的材料撰写及文字表达能力；

5、条件特别优秀者可适当放宽。

工作地点及招聘人数：济南招聘2人

（三）融资服务部 投行业务岗（债券业务方向）

岗位职责：
1、分析、筛选优质挂牌企业，开展可转债融资服务；

2、拓展银行、券商保险资管、私募基金及其他机构等各类资金方作为私募可转债投资者；

3、依靠自身专业，拓展省内政府融资平台、国企央企等优质资产项目，整合各类资源，开展融资对接、方案设计、财务顾问等综合投行类工作；

4、公司安排的其他工作。

任职条件:

1、年龄40周岁以下，大学本科及以上学历，经济、金融、会计、法律、管理等相关专业，形象好气质佳；

2、为人正直、态度端正、踏实能干、爱岗敬业；

3、熟悉我国银行、信托、证券、保险、私募基金等各类资管业务；

4、拥有债权类资产（山东省内）、资金端（地域不限）资源，具有一定的债券业务投融资实操经验及风险识别能力、项目拓展能力；

5、在银行、券商、保险、信托、基金、融资租赁、保理等从事资管类业务工作满3年；

6、条件特别优秀者可适当放宽。

工作地点及招聘人数：济南招聘3人

（四）齐惠投资管理有限公司  投资业务岗

岗位职责：

1、依托市场开展各类融资服务；

2、负责融资项目开发对接工作；

3、提供财务顾问服务，为企业提供融资、并购服务、基金管理运作业务；

4、公司安排的其他工作。

任职条件：

1、年龄35周岁以下，大学本科及以上学历，经济、金融、会计、法律、管理等相关专业，形象好气质佳；

2、2年以上企业融资及推广工作经验；

3、具备严谨的合规意识、强烈的进取心、卓越的抗压能力，善于自我激励；

4、具备优秀的客户开发能力和社交能力、有高效的沟通谈判能力、并且致力于在投资咨询及金融服务业务领域长期发展；

5、具有良好的金融资源背景，并且具有将资源尽快转化为公司业务收入的能力；

6、有证券从业资格和基金从业资格者优先；

7、条件特别优秀者可适当放宽。

工作地点及招聘人数：济南招聘1人

注：山东齐惠投资管理有限公司系齐鲁股权交易中心有限公司全资子公司,主要业务为：依托市场开展各类投融资服务。
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