	　　
	　　信息项目
	　　信息内容

	　　标      题
	　　北京大学医学部总务处房地产管理中心招聘启事

	　　招聘单位
	　　北京大学医学部总务处房地产管理中心

	　　招聘岗位
	　　物业管理员
	　　招聘人数
	　　1人

	　　招聘范围
	　　面向社会

	　　岗位职责
	　　1.遵守中心各项规章制度，履行工作职责，对待工作主动认真，服务态度热情周到，按时节点完成各项维修任务。
　　2.全面负责各公寓楼的清洁、绿化、维修、接待、回访等各项工作。
　　3.负责日常工作任务单派发、登记及与维修人员间的协调联系。
　　4.定期检查、维修供水、供电等各系统的正常运转，建立正常用水、供水、物业管理制度和记录。
　　5.遵守操作规则，发生故障及时解决，保证水电正常运转。
　　6.负责各维修点、工场间清洁，工具、物品堆放整齐，安全生产，文明维修。
　　7.认真听取师生意见，做好日常及时率和满意率的统计，发现问题及时向主管反映，并妥善解决。
　　8.完成领导交给的其他任务。

	　　应聘条件
	　　1.男女不限，身体健康，具有大专及以上学历。
　　2.善于沟通，有处理突发事件的能力。
　　3.能简单操作电脑，工作耐心、认真，有责任心及团队合作精神。

	　　岗位待遇
	　　1.录用人员与第三方劳务派遣公司签订劳动合同。
　　2.工资面议。中心会根据每位职工的工作表现及考核结果提供一定的上升空间和具有吸引力的薪资待遇。

	　　备注说明
	 

	　　应聘程序
	　　有意应聘者请于2020年9月15日17点前将个人简历电子版发送至byfczx@bjmu.edu.cn，邮件主题请按照“房地产管理中心-物业管理员-姓名”的格式填写。
　　中心后续将通知初选合格者参加面试。申请材料恕不退还。

	　　联系方式
	　　联系电话： 82801363       联系人：关老师 、张老师
　　联系地址：北京大学医学部学生公寓7号楼301房间。

	　　发布日期
	　　2020年9月9日

	　　截止日期
	　　2020年9月15日
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